UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Pjc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: 794/QD-UBND Tuyén Quang, ngay 26 thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong b0 quy trinh ndi bd, lién thong méi ban hanh, sira doi, bo sung
trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh vue dat dai, khai thac va sir dung
thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truong; linh vure do dac va ban do;
Iinh vuc moi trudng thugc pham vi chirc ndng quan ly caa
Sé Tai nguyén va Moi truong tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cir Lugt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sir doi,
bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh pha va Lugt Té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat th tuc hanh chinh; Ngh; dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii sita d6i, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mét cera lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr 6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Véin phong Chinh phii huéng dan nghiép vy vé kiém soét thii tuc hanh chinh;

Can cwr cdc Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh: Quyét dinh
s6 595/QB- UBND ngay 08/6/2023 Vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung trong, linh vuec tai nguyén nuoc, linh vyc dat dai; thi tuc
hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung vé khai théac va sir dung thong tin, dit liéu tai
nguyén va moi tru"ong thugc pham vi chirc nang quan Iy cua So Tai nguyén va
Moi tru’ong tinh Tuyén Quang; Quyét dinh s6 633/QB UBND ngay 20/6/2023 vé
viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh duoc sia doi, bé sung trong linh vuc
do dac va ban do thudc pham vi chirc nang quan ly cua So Tai nguyén va Moi
trwong tinh Tuyén Quang; Quyét dinh s6 705/0P-UBND ngay 06/7/2023 vé viéc
cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh linh viee méi trwong thuoc pham vi chirc
nang quan ly cua So Tai nguyén va Moi truong tinh Tuyén Quang;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
250/TTr-STNMT ngay 17/7/2023; To trinh so 254/TTr-STNMT ngay 20/7/2023,;
To trinh s¢ 258/TTr-STNMT ngay 21/7/2023.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 30 quy trinh ndi bo, lién théng
mai ban hanh, stra doi, bo sung trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc dat
dai, khai thac va stir dung thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong; linh vuc



do dac va ban d6; linh vuc mai truong thuéc pham vi chirc niang quan ly coa
S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh Tuyén Quang (C6 Quy trinh kem theo).

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mai truong thuc hién:

1. Cong khai tai noi giai quyét tha tuc hanh chinh va trén Trang thdng tin
dién tir cua S theo Quy dinh tai Piéu 15 Thdng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 cta Bo truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu. Thoi gian hoan
thanh: trwéc ngay 30/7/2023.

2. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan hoan thién quy
trinh dién tr d6i v6i cic quy trinh néu tai Pidu 1 Quyét dinh nay theo quy dinh;
cong khai ddy dii ndi dung ctia th tyc hanh chinh trén Cong théng tin dién tir ctia
tinh, dia chi www.tuyenquang.gov.vn; Cong Dich vu céng Quédc gia, dia chi:
dichvucong.gov.vn; Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh, dia chi:
dichvucong.tuyenquang.gov.vn. Theéi gian hoan thanh: trwéc ngay 10/8/2023.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay stra doi, bo sung quy trinh ndi bo s6 12, s6 13, tir s6 16 dén s6
24 tai diém 2 (Linh vuc dat dai) Muc | (Quy trinh cap tinh) Phan A (Quy trinh noi
bo) da duoc Chi tich Uy ban nhan dan tinh cdng bé tai Quyét dinh s6 12/QB-UBND
ngay 10/01/2022 vé viéc cong bd quy trinh noi bo, lién thdng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chic nang quan ly cia So Tai nguyén va Moéi truong tinh
Tuyén Quang; stra do6i, bo sung quy trinh noi bo s6 01, sé 02 tai Muc | (Quy trinh
cap tinh (Linh vuc do dac va ban d6), Phan A (Quy trinh noi bo) da dugc Chu tich
Uy ban nhan dan tinh cong bé tai Quyét dinh s6 924/QD-UBND ngay 13/7/2022 vé
viéc cong bo quy trinh ndi b, lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc
do dac va ban do; linh vuc méi truong thudc pham vi chiic ning quan 1y cua S¢ Tai
nguyén va Moai truong tinh Tuyén Quang.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢, Thu trudng
Ban, Nganh; Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi trn va cac co quan, to chirc, ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
Noi nhin: PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC-VPCP; (b4o cao)
- Chu tich UBND tinh;
- Cac PCT UBND tinh;
- Nhu diéu 4; (thyc hién)
- Cég PCVP UBND tinh;
- Vién thong Tuyén Quang;
- Cong thong tin dién tr tinh; (dang tai)
- Trung tam PVHCC tinh;
- Luu: VT, THCBK Snhung.

Nguyén Thé Giang



QUY TRINH NOI BQ, LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT DAL,

KHAI THAC VA SU DUNG THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG; LINH VU'C PO PAC VA BAN PO;
LINH VUC MOI TRUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH TUYEN QUANG

A.QUY TRINH NOI BO ,
I. QUY TRINH CAP TINH, CAPHUYEN
I.1. LINH VU'C PAT PAL; KHAI THAC VA SU DUNG THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (13 QUY TRINH)

Quy trinh ngi b s6: 1

1. THU TUC PANG KY QUYEN SU DUNG PAT LAN PAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 794/0D-UBND ngay 26 thang 7 nidm 2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)

g::;cbhl;’g; Noi dung cac budc thue hién ;rhhl;: E:g: B§ phin giai quyét
1. B6i v6i ho so do Vin phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan hé so); Tiép nhan
ho so, kiém tra danh muc, tinh phap ly va noi dung hd so: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép
nhan hd so hudng din hoan thién ho so; trudng hop hd so di day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua trao cho ngudi nop hd so.
- Chuyén hé so dién tir qua He thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) Trung tam Phuc vu
dong thoi chuyen ho so giay (qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén hanh chinh c'@ng'
phong bBang ky dat dai (VPDK). tinh (B phan Tidp
2. i v6i ho so do Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo Ahan Va Tra két qua
phan Tiép nhan va Tra két qua (Mot cua) cua Uy ban nhan dan huyén hogc CNVPDKDD): Sé Tai nguyén va

Bude 1 * Dol V6i hé so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan hd so, su thong nhét gitra | hd so t1ep nhan dang glay 01 ngay lam viéc MG truong);

va tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thiéu thi can b tiép nhan hd so hudéng dan
hoan thién ho so; truong hop hd so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho
ngudi ndp hd so, chuyén ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh ddng thoi chuyén hé so gidy dén
Linh dao CNVPDK dit dai.

* Poi véi Ho so tiép nhdn qua dich v Buu chinh cong ich: Tiép nhan hd so cia Buu dién chuyén dén;
Kiém tra thanh phan hd so, su thong nhit gitta hd so gbc (dang gidy) va ho so dién tur tiép nhan qua
HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop hd so chua day du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién ho
so; trudng hop hd so dd day du thi tiép nhan hd so, ky danh sach véi can bo buu dién.

* Tiép nhdn ho so dién tir: Chuyén ho so géc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua HTTTGQTTHC
tinh @én Lanh dao CNVPDKPD.

Bo phan “Mot ctra”

cac huyén hoac chi

nhanh Van phong
Ding ky dat dai




Lanh dao don vi giao phong chuyén mon 6 chirc thue hién (d6i voi Van phong bang ky d4t dai tinh), giao vién hlgﬁnl;)iio \lia’u:ié t
Buse 2 chtre phu trach [inh vire giai quyét ho so (d6i v6i Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai). pdai /I%ﬁ oh d‘(”; 0 yChi
Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét hd so (Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir | 02 ngay lam viéc . SR
nhanh Van phong
trén HTTTGQTTHC tinh) < A S
bang ky dat dai
- Kiém tra ho so, trich luc thia dat va chinh ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co). Vién chiic Van phong
. - Xé4c nhan ngudn géc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap va su ph hop véi quy hoach; s .. | Dangky datdai/Chi
Buse3 1 Ghivao sb dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudc quan ly. 25 ngay lam viée | = b Van phong
(Chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh theo quy trinh quy dinh) Dang ky dat dai
03 buéc 28 ngay lam viéc
Ghi chu:

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh: Tiép nhan ho so d6i véi cac to chirc.
- Van phong Piang ky dat dai: Tiép nhan ho so ddi v6i cac to chire va ho gia dinh, ca nhan (trén dia ban tinh Tuyén Quang).
- Chi nhanh Vian phong Ping ky dét dai: Tiép nhan ho so d6i v6i ho gia dinh, ¢ nhan (noi c6 dat).




2. THU TUC PANG KY PAT PAI LAN PAU POI VOI TRUONG HOP PUQC NHA NUOC GIAO PAT PE QUAN LY

Quy trinh ndi b s6: 2

gifcbhl;g; Noi dung cac budc thwe hién fhh;: lgl:Z: Bo phan giai quyét
1. Pbi vé6i hd so do Vin phong bang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn fai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh): Kiém tra thanh phan hé so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan hd
s0); Tiép nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung ho so: Truong hop hd so thiéu thi
can bo tiép nhan hd so huéng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so di day du thi in Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Chuyén hd so dién tir qua Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tdm Phyc Trung tdm Phuc vu
vu hanh chinh céng tinh) dén Lanh dao Vian phong Pang ky dat dai (VPPK). hanh chinh cong
2. B6i véi hd so do Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai tinh (B6 phan Tiép
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (Mot ctra) caa Uy ban nhan dan huyén hoic CNVPBKDD): nhan va Tra két qua
Buse 1 * Qéi Voi ’ho”‘ so nhdn tryc tiep: Kiém tra thanh phan hd, su‘théng nhét giita hd so _tjép nhan dang 01 ngay lam vice S& Tai nguyén va
gidy va tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thiéu thi can bo tiép nhan ho so ' M@i truong);
hudng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua B6 phan “Mot cira”
trao cho ngudi ndp ho so, chuyén hd so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so cac huyén hoic chi
gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. ’ ‘ 7 nhanh Vin phong
* Dol véi Ho so tiep nhan qua dich vu Buu chinh cong ich: Tiep nhan ho so cua Buu dign chuyén Ping ky dat dai
den; Kiém tra thanh phan ho so, su thong nhat gitra ho so goc (dang giay) va ho so dién ta tiep nhan
qua HTTTGQTTHC tinh: Trudong hop ho so chua day du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién
hd so; Truong hop hd so da day du thi tiép nhan hé so, ky danh séch véi can bo buu dién.
* Tiép nhdn ho so dién ti, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir HTTTGQTTHC
tinh d@én Lanh dao CNVPDKDD.
- Lanh dao don vi giao phong Chuyen mon t6 chirc thyc hién (doi véi Vin phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Bude 2 can b phu trach linh vyc giai quyét hd so (d@oi véi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai) 01 neay [am via Ping ky dat dai/Lanh
- Lanh dao don vi phan cdng can bo giai quyét hd so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir ngay lam viee dao Chi nhanh Van
trén HTTTGQTTHC tinh) phong Ding ky dét dai
- Kiém tra thuc dia, hd so, trich Iuc thira dét va chinh Iy hé so dia chinh, co s di liéu dt dai (néu c). Vien Clll{“,‘: deg P}gﬁg
Buoe3 | - Ghivao s dia chinh va 1p hd so dé Nha nudc quan 1y. 23 ngay lamvige | B
(Chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh theo quy trini quy dinh) Diing ky dat dai
03 buée 25 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 3

3. THU TUC XOA PANG KY CHO THUE, CHO THUE LAI, GOP VON BANG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

Cac buoéc
thuc hién

Noi dung cac buéc thuwe hi€én

Thoi gian
thuc hién

Bo phan giai quyét

1. B6i véi ho so do Vin phong bang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh): Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da day di thanh phan hd
s0); Tiép nhan hd so, kiém tra danh muc, tinh phap ly va ndi dung hd so: Truong hop hé so thiéu thi
can bo tiép nhan ho so huéng dan hoan thién ho so; Truong hop hd so di day du thi in Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so.

- Thu phi tham dinh hd so (néu cd) bang hinh thtc truc tiép hoic truc tuyén.

- Chuyén ho so dién tr qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC)
ddng thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh) dén Lanh dao Vin
phong Ding ky dat dai (VPDK).

2. B6i véi ho so do Chi nhanh Vian phong DPang ky dat dai (CNVPBKDD) giai quyét (Tiép nhan tai

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cﬁng
tinh (Bo phan Tiep

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua (Mot ctra) caa Uy ban nhan dan huyén hoic CNVPBKDD): nhan va Tra két qua
Bude 1 * Déi V6i hé so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan ho, su théng nhat giira hd SO tiép nhan dang gidy 1/4 ngay 1am viée S& Tai nguyén va

va tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thiéu thi can b tiep nhan ho so hudng Y i M@i truong);

dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho B6 phan “Mot cira”

nguoi nop ho so cac huyén hoac chi

- Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hd so dién tir nhanh Vin phong

qua HTTTGQTTHC tinh ddng thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. Ping ky dat dai

* Poi Véi Ho so tiép nhdn qua dich Vi Buu chinh cdng ich: Tiép nhan ho so caa Buu dién chuyén dén;

Kiém tra thanh phan hd so, su thng nhat gitta hd so gbc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua

HTTTGQTTHC tinh: Trudong hop hd so chua day du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién hd

s0; Truong hop hd so da day du thi tiép nhan ho so, ky danh sach vé6i can bo buu dién. Thu phi tham

dinh hd so (neu ¢6) bang hinh thtc truc tlep hoac truc tuyen

* Tiép nhdn hé so dién tit, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir HTTTGQTTHC

tinh dén Lanh dao CNVPPKPP.

- Lanh dao don vi giao phong chuyén mén t6 chure thyc hién (déi véi Van phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dwao Va}n P hong

bang ky dat
Bude 2 can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi voz Chi nhanh Van phong Dangky ddt dai) 1/4 neay 13 = dai/Lanh dao Chi
gay lam viéc ai/Lanh dao
- Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét hd so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi ho so dién tir nhanh Vin phong

trén HTTTGQTTHC tinh)

Ping ky dét dai




Cac buée A . . - Thoi gian A A eas £
thue hién Noi dung cac budce thwe hién thue hién B0 phan gidi quyét
- Kiém tra hd so; cap nhat vao hé so dia chinh, chinh Iy vao gidy ching nhan quyén sir dung dat. Vién chite Yan phong
. NP . - A 2 LA A Déng ky dat dai, Chi
Budc 3 - Hoan thgen ho so trinh Lanh dao don vi phé duyét. 01 ngay lam viéc nhanh Vin phong
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) Ding ky dat dai
- Ky x&c nhan noi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap. La?h dao V;an phong
. 2 1A oA . < s A bang ky dat dai/Chi
Buéce 4 - Chuyén h6 so cho vién chire sao luu. 1/2 ngay lam viéc nhanh Van phong
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) Pang ky dat dai
- Thyc hién sao luu ho so, chinh 1y ho so dja chinh,
- Chuyeén ket qua den bo phan Tiep nhan va tra ket qua/ Bo phan Mot cura. Vién chire Vén phong
. - Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho cdn by Vén thu (hodc kiém cong tac van thu) sao luu, Cqx e bang ky dat dai; Chi
BUOe> | dong ddu g theo quy dinh , , 12 ngdy mviee | ioh Van phong
- Chuyén keét qua giai quyét dén Bg phan tiép nhan va tra két qua. Dang ky dat dai
(chuyén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tam Phuc vu
’ ’ o o hanh chinh cong
- Tiep nhan két qua (Bg phdn Mgt cia xac nhan trén phan mém mgt cua thong tin veé ket qua da co tinh (B6 phan Tiep
tai Bo phan Mot Cura) ’ nhan va Tra ket qua
Bude 6 - Thong bao ket qua cho ngudi su dung dat. 1/2 neav lam viee S& Tai nguyén va
- Tra ket qud cho ngudi str dung dat (tryc ti€p hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich) gay i M@i truong);
- Thu lé phl’ cap giay chung nhan (néu cd). Bo6 phan “Mot cira”
(chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai
06 budc 03 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 4

4. THU TUC PANG KY BIEN PONG VE SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT DO THAY POI THONG TIN VE NGUOI PUQC CAP
GIAY CHUNG NHAN (POl TEN HOAC GIAY TO PHAP NHAN, GIAY TO NHAN THAN, PIA CHI); GIAM DIEN TiCH THUA PAT DO SAT LO TU
NHIEN; THAY POI VE HAN CHE QUYEN SU DUNG PAT; THAY POI VE NGHIA VU TAI CHINH; THAY POI VE TAI SAN GAN LIEN VOI PAT SO
VO1 NOI DUNG PA PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN

gf::cbhl;g Noi dung cac buéc thue hién Ihhl;: lglig:: B¢ phén giai quyét
1. Bbi véi hd so do Vian phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh): Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da dy di thanh phan hd so); Tiép
nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va ndi dung hd so: Trudng hop hd so thiéu thi can bo tiép
nhan hd so huéng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp hd so. Thu phi tham dinh hé so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hosc truc
tuyén. Chuyén hd so dién tr qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(HTTTGQTTHC) ddng thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh) dén Trung tam Phuc vy
Lanh dao Van phong Dang ky dét dai (VPDK). hanh chinh cong
2. Béi vé6i hd so do Chi nhénh Vian phong Pang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo tinh (B phan Tiép
phan Tiép nhan va Tra két qua (Mot ctra) cua Uy ban nhan dan huyén hoac CNVPDKDD): nhan va Tra két qua

Buse 1 * Dol Véi ho so nhan tryc tiép: Kiém tra thanh phan ho, su thong nhat gitra ho so tlep nhan dang glay va | 1/2 ngay lam viéc So Tél_i nguyén va
tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so huéng dan hoan M@i truong);
thién ho so; Truong hop hd so da day duthiin Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi Nop ho B6 phan “Mot cira”
so. Thu phi tham dinh ho so (néu c6) bang hinh thac truc tieép hoac truc tuyen. Chuyén ho so dién tur qua cac huyén hoac chi
HTTTGQTTHC tinh ddng thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. nhanh Vin phong
* Doi Voi Ho so riép nhdn qua dich vy Buu chinh cdng ich: Tiép nhan ho so ctia Buu dién chuyen dén; Ping ky dat dai
Kiém tra thanh phan hé so, su thong nhat gitra_ hd so gdc (dang glay) va ho so dién tir tiép nhan qua
HTTTGQTTHC tinh: Truong hop hd so chwra day du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién hd so;
Truong hop ho so da day du thi tiép nhan hd so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh
hd so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hoic truc tuyén.
* Tiép nhdn hé so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir HTTTGQTTHC
tinh d@én Lanh dao CNVPDKPD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mon t6 chire thuc hién (doi véi Vin phong Dang ky dat dai tinh), giao Lénh dvao Va}n D hong
. can b phu trach linh vyc giai quyét hd so (doi véi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai) .Dafl gky dat .
Budc 2 " a N dai/Léanh dao Chi

- Lanh dao don vi phan cdng can b giai quyét hd so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir | 1/2 ngay lam viée nhénh Van phong

trén HTTTGQTTHC tinh)

Ding ky dat dai




gi:cbhl;gg Noi dung cac buéc thuwe hién Ihh;: lg1:21111 Bo phan giai quyét
- Kiém tra ho so: Tinh phap 1y, day du vé cc thdng tin trong ho so; Trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng hop chwa c6 ban do dia chinh va chua trich do dia chinh
thira dat. Truong hop ding ky thay doi dién tich xay dung: dién tich sir dung, tang cao, kAé't Céllj, c_ép Vién chite Vi phong
(hang) nha hogc cong trinh xay dung ma khong phu hop vai giay phép xay dung hoac khdng co giay Diine kv dit dai. Chi
Budc 3 phép xay dung doi voi trudng hop phai xin pheép thi gui phicu lay y kien cia co quan quan ly, cap | 07 ngay lam viéc nhég nhyVén hé)n
phép xay dung theo quy dinh cua phap luat ve xay dung. ’ Diing ky dg t daig
- Hoan thién ho so trinh Truong phong kiém tra d€ trinh Lanh dao VPBKDD (doi véi Van phong g
Ping ky dat dai tinh); Lanh dao CNVPDKDD ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching
nhan d cap (chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Lanh dao Véan phong
- Ky xac nhan noi dung bién dong vao Giay chirng nhan da cap. Ping ky dat
Budoc 4 - Chuyén h so cho vién chirc sao huu. 01 ngay lam viéc dai/Lanh dao Chi
(chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) nhanh Vin phong
Ping ky dat dai
Thuc hién sao luu ho so, chinh 1y ho so dia chinh, chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va tra két Vién chiic Vin phong
Buge 5 | ua/Bo phan Mot cira; Chuyén Thong béo dang ky bién dong ho so cho can b Van thu (hogc kiém cong 12 nedv lam viee | Pangky dat dai, Chi
tac van thu) sao luu, dong dau giri theo quy dinh. Chuyén két qua gidi quyét dén B phan Tiép nhan va ngay lam viee nhanh Van phong
Tra két qua (chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) Ping ky dat dai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
- Tiép nhan két qua (Bé phdn M4t cira xac nhdn trén phan mém mét cira thong tin vé két qua da co tinh (B phan Tiép
tai Bé phdn Mét cira) nhan va Tra két qua
Buge 6 | - Thong bdo két qua cho nguoi str dung dat. 1/2 ngay lam vice So Tai nguyeén va
- Tra ket qua cho nguoi str dung dat (truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich) i M@i truong);
- Thu I¢ phi cap gidy chang nhan (néu co). Bo6 phan “Mot cira”
(chuyén dong thoi ho so dién tirtrén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Pang ky ddt dai tiép nhdn hé so hop 16; khdng
06 bude tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thei gian luan chuyén 10 ngay lam viée

hé so, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dt; khong tinh thoi gian xem xét xi
Iy doi voi truong hop sur dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).
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Quy trinh nai b s6: 5

5. THU TUC PANG KY XAC LAP QUYEN SU DUNG HAN CHE THUA PAT LIEN KE SAU KHI PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN
LAN PAU VA PANG KY THAY POI, CHAM DUT QUYEN SU DUNG HAN CHE THUA DAT LIEN KE

g::;cbhl;g; Noi dung cac buéc thue hién ;thl;: }glig:: Bo phan giai quyét
1. B6i vai ho so do Vian phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong finh): Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (trwong hop da day du thanh phan ho so); Tlep
nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung hé so: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép
nhan hé so huéng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua trao cho nguoi nop hd so. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hoic truc
tuyén. Chuyén ho so dién tor qua Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(HTTTGQTTHC) ddng thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh) dén Trung tam Phuc vu
Lanh dao Van phong Ping ky dat dai (VPPK). hanh chinh cong
2. D4i voi hd so do Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai (CNVPDKPD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo tinh (B6 phan Tiép
phan Tiép nhan va Tra két qua (Mot ctra) cua Uy ban nhan dan huyén hoac CNVPDKDD): nhan va Tra két qua
Bude 1 * Bol Véi hé so nhdn tryc tiép: Kiém tra thanh phan ho, sy thong nhét gitra ho so tlep nhan dang glay va 1/2 neav 1am vide S& Tai nguyén va
tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan gay i M@i truong);
thién hd so; Trudng hop hd so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho nguoi nop hd B6 phan “Moét cira”
s0. Thu phi tham dinh hé so (néu ¢6) bang hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén ho so dién tir qua cac huyén hoic chi
HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hé so gidy dén Lanh dao CNVPDKPD. nhanh Vin phong
* Péi véi Ho so tiép nhdn qua dich vy Bueu chinh cong ich: Tiép nhan ho so cua Buu dién chuyén dén; Ding ky dét dai
Kiém tra thanh phan hd so, sy thong nhét giita hd so gdc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua
HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop hd so chua day du thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hd so;
Trudng hop hd so da day da thi tiép nhan ho so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh
hd so (néu c6) bang hinh thuc truc tiép hodc truc tuyén.
* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir HTTTGQTTHC
tinh dén Lanh dao CNVPPKDD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mén t6 chure thyc hién (d6i véi Van phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanhdeao Ve}n Izhong
ang ky dat
Bude 2 can bd phu trach linh vuc giai quyet hd so (doz vm Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai) o B dai/Lanh dao Chi
- Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét hd so (Chuyeén hé so gidy dong thoi véi ho so dién tir | 1/2 ngay lam viée nhanh Vin phong

trén HTTTGQTTHC tinh)

Ding ky dét dai
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Kiém tra, tham dinh ho so: Can bo tiép nhan va giai quyét hd so kiém tra tinh chinh xéc, tinh day
du, tinh théng nhat trong cac loai giay to cua hd so; diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh theo quy

dinh: Truong hop hd so chua dua diéu kién theo quy dinh, lap phleu y kién tham dinh va chuyén ho Vién chitc Vin phong
Bud so' cho Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tinh/b6 phan tlgp nhan va tra két qua dé thong béo, oo Ding ky dét dai, Chi
udc3 | huéng din ngudi st dyng dét hoan thién hd so; Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh: 06 ngay lam viée | = " Van phong
+ X&c nhan noi dung bién dong vao Giay chiing nhan goc. Ding ky dat dai
- Hoan thién hd so trinh Lanh dao don vi phé duyét.
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
) . ) Lanh dao Van phong
- Ky xac nhan noi dung bién déng vao Giay ching nhan da cap. Ping ky dat
Budc 4 - Chuyén hé so cho vién chirc sao luu. 01 ngay lam viéc dai/Lanh dao Chi
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) nhanh Van phong
Dang ky dat dai
- Thyc hién sao luu hd so, chinh Iy ho so dia chinh,
- Chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua/Bo phan Mot cura. Vién chirc Van phong
. - Chuyén Thong bao dang ky bién ddng ho so cho can bo Van thu (hodc kiém cong tac van thu) sao luu, N . DPang ky dat dai, Chi
Buge 5 dong c}lléu gui thio quy difhky e ' (e ¢ : 01 ngay lam viéc nhagnlfly Vién phong
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. Bing ky dat dai
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tdm Phuc vu
- . , . o a A hanh chinh cong
- Tiép nhan ket qua (Bg phan Mgt cura xac nhan trén phan mém mgt cura thong tin vé ket qua da co tinh (B¢ phan Tiép
tai Bg phan Mt cura) , nhan va Tra két qua
Bug - Thong bao két qua cho nguoi st dung dat. o i S¢ Tai nguyén va
udc 6 1 Ae o £ £ . A . , N 01 ngay lam viéc A
- Tra két qua cho nguoi str dung dat (truc ti€p hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich) M®i truong);
- Thu Ié phi cap gidy chang nhan (néu co). Bo6 phan “Mot cira”
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Dang ky dat dai tiép nh@n hé so hop 1¢; khong
06 buéc tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay lée theo quy dinh cua phap ludt; khdng tinh thoi gian luan chuyén 10 neav 1am viee
gay lam vi¢

ho 50, thoi gian thuc hién nghia Vi tai chinh cua nguoi sir dung dat; khﬁng tinh thoi gian xem Xét Xur
Iy doi voi truong hop sur dung dat cé vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).
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6. THU TUC TACH THUA HOAC HQP THUA PAT

Quy trinh ngi bo so: 6

Cac buéc

Thoi gian

thwe hién Noi dung cac buéce thue hién thue hién Bo phan giai quyét
1. Ddi véi ho so do Van phong Dang ky dét dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop di day du thanh phan hd so); Tiép nhén hd
s0, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung ho so: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan ho so
hudng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp hd so. Thu phi tham dinh hd so (néu ¢d) bang hinh thic tryc tiép hoac truc tuyén. Chuyén hd so
dién tir qua Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) ddng thoi chuyen hd so Trung tam Phuc va
gidy (qua Trung tam Phyc v hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai (VPDK). héngf]l chinh cong.
2. Bi v6i hd so do Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai (CNVPDKDP) giai quyét (Tiép nhan tai Bo phan tinh (B6 phan Tiég
Tlep’nhan vaTra két qua (M6t cura) cua Uy ban nhan dan huyén hoac CNVPDKDD): ) ) nhan va'TF;é'két u%
* Poi Voi ho so nhdn truc tiep: Kiém tra thanh phan ho, sur thong nhat gitta ho so ti€p nhén dang giay va tiép nhan S& Tai nauven 33
Bute 1| quaHTTTGQTTHC tinh: Trutong hop hd so thidu thi cén b tiép nhan hd so hussng din hoan thien ho sor Trudng | 1/2 ngay lam vige |~ 2B+
hop ho so da day du thi in Phiéu tip nhan va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so. Thu phi tham dinh ho so o Ag L
(néu c6) bang hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi B phan "Mt cira’
chuyén ho so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. cac huyen hogc chi
* PGi V6i Ho so tiép nhdn qua dich Vi Buu chinh cdng ich: Tiép nhan hd so ctia Buu dién chuyén dén; Kiém nhanh Van phong
tra thanh phan hé so, s thdng nhét gitra hd so gdc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC Bing ky dat dai
tinh: Truong hop hd so chura day da thi can bd tiép nhan hudng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day
du thi tiép nhan hd so, ky danh sach vai can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu ¢d) bang hinh thic truc
tiép hoic truc tuyén.
* Tiép nhan hé so dién iz, chuyén hé sor goc (dang gidy) dong thei véi ho so dién tir HTTTGQTTHC tinh
dén Lanh dao CNVPPKDD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mén t6 chire thyc hién (doi voi Vin phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Buéc 2 can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi véi Chi nhanh Van phong Dang ky ddt dai) 1/2 ngay lam viéc | Dangky dat dai/Lanh
- Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét hd so (Chuyén ho so gidy dong thei véi hé so dién tir dao Chi nhanh Van
trén HTTTGQTTHC tinh) phong Pang ky dét dai
Kiém tra, tham dinh ho so: Can bo tiép nhan va giai quyét ho so, kiém tra tinh chinh xéc, tinh day Vitn chite Vin ohe
du, tinh thdng nhat trong cac loai gidy to cua hd so; diéu kién thuc hién TTHC theo quy dinh; en ciuc Yan phong
Bude3 | Truong hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh, 1ap phiéu ¥ kién thim dinh va chuyén hd so cho | 07 ngay lam viéc Bing ky dat dai, Chi
nhanh Van phon,
phong
Trung tam PVHCC tinh dé thong bao, hudng dan nguoi st dung dat hoan thién ho s0; Truong hop Ding ky dt dai

hd so du diéu kién theo quy dinh: Xac nhan noi dung bién dong vao Gidy chimg nhan goc va viét Giay
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Cac budc

thwe hién Noi dung cac budc thue hién Tll:;z %::; Bo phan giai quyét
chimg nhan mai; Hoan thién ho so trinh Lanh dao don vi phé duyét (Chuyén hé so gidy dong thoi
voi ho so dien tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Kiém soat lai hd so vién chirc thyc hién tai Phong trudc khi trinh Lanh dao VPDK ky gidy ching nhan Truong Phong Dang
(Chuyén ho so giay dong thoi voi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) ky va cap GCN
Budc4 |- Ky xéc nhan noi dung bién dong vao giay ching nhan da cap. 01 ngay lam viéc | Lanh dao Chi nhanh
- Lap To trinh trinh Lanh dao don vi ky giay chung nhén. Van phong Dang ky
(Chuyén hé so gidy dong thoi Véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) dat dai
- Ky x&c nhan vao Giay ching nhan da cap.
. - Ky Giay chiing nhan méi T . .
Budc 5 - Chuy jén h ?’ so cho vién chitc sao u. 01 ngay lam viéc Lanh dao don vi
(Chuyén ho so giay dong thoi voi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
- Thyce hién sao luu hé so, chinh 1y hé so dia chinh. ) .
- Chuyeén két qua den Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai (doi vai ho so thue hién tai chi nhanh) Vién chitc Van phong
. - Chuyén Théng bao ding ky bién dong hd so cho can bo Van thu (hodc kiém cong tac van thu) sao luu, NPT Ping ky dat dai/Chi
Buge 6 dong dau gui theo quy dinh. 01 ngdy lam vige nhanh Vén phong
- Chuyen két qua giai quyet dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. bang ky dat dai
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tdm Phuc vu
) ) o o hanh chinh cdng
- Tiep nhan két qua (B phdn Mgt cura xac nhdn trén phan mém mgt cua théng tin vé ket qua da co tinh (B6 phan Tiep
tai Bo phdan Mgt cura) nhan va Tra két qua
. - Thong béo két qua cho ngudi sir dung dat. N S& Tai nguyén va
Buge 7 - Tra két qua cho ngudi str dung dat (truc ti€p hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich) 01 ngdy lam viee M@i truong);
- Thu 1€ phi cap giay chung nhan (neu co). Bo phan “Mot cira”
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Béng ky dat dai tiép nhan ho so hop 1¢; khong
07 buée tinh thot gian cac ngay nght, ngay lé theo quy dinh cua phap lugt; khong tinh thoi gian tiep nhan ho 12 ngay 1am viée

so, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xu ly
doi voi truong hop sur dung dat cé vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).
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Quytrinh ndi bd soé: 7
7. THU TUC CAP POI GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

g::;cbhl;g; Noi dung cac buéc thue hién El:: lgl:Z: B¢ phén giai quyét
1. Béi véi hd so do Vin phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiep nhdn tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan hd so); Tiép nhan hd so, kiém
tra danh muc, tinh phap 1y va noi dung ho so: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan
hoan thién hd so; Trudng hop hd so da day di thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qué trao cho ngudi nop hd so.
Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyén. Chuyén ho so dién tir qua Hé théng
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyén ho so gidy (qua Trung tam Trung tm Phuc va
Phuc v hanh chinh cang tinh) dén Lanh dao Van phong Pang ky dét dai (VPPK). Pt chint ooy
2. Boi vai ho so do Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet (Tiep nhan tai Bo phan tinh (B% phan Tig
Tlep nhan va Tra két qua (Mot cira) cua Uy ban nhan dan huyén hoac CNVPDKDD): nhan va'TF;é Két u%
* Poi Véi ho so nhdn truc tlep Kiém tra thanh phan ho, su thong nhét gitra ho so tlep nhén dang glay va tlep S‘" Tai nouvén (\q/a
Budce 1 nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop hé so thiéu thi can b tiép nhan ho so hudng dan hoan thién hd so; | 1/2 ngay lam viéc o ’aing ‘y _
\ A N A 2 g Xk Ay . 1A , oA A £ R M@i truong);
Truong hop ho so da day du thi in Phiu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so. Thu phi tham NS
dinh ho so (néu ¢6) bang hinh thurc tryc tiép hogc tryc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh B phan "Mt cira’
dong thoi chuyen hd so glay dén Lanh dao CNVPDKDD. cac ,huy@rl ho‘?“? chi
* Doi Voi Ho so tiép nhdn qua dich vie Bueu chinh ¢ong ich: Tiép nhan hd so ciza Buu dién chuyén dén; Kiém tra nhanh Van phong
thanh phan ho so, sur théng nhét gitta hd so gbc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC bing ky dat dai
tinh: Truong hop hd so chua day dii thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hod so; ‘Truong hop hd so da day
di thi tiép nhan hé so, ky danh sach véi can b buu dién. Thu phi tham dinh hé so (néu ¢6) bang hinh thuc truc
tiép hoic truc tuyen ‘
* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé sor goc (dang gidy) dong thoi Véi ho so dién tir HTTTGQTTHC tinh dén
Lanh dao CNVPDKPD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén moén t6 chire thyc hién (doi véi Van phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Bude 2 can bo phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi voi Chi nhanh Van phong Dang ky ¢ dat dai) Ping ky dat dai/ Chi
- Lanh dao don vi phan cdng cén b giai quyét hd so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir | 1/2 ngay lam viéc | nhanh Vin phong
trén HTTTGQTTHC tinh) Ding ky dat dai
Kiém tra, tham dinh ho so: Can b tiép nhan va giai quyét ho so, kiém tra tinh chinh xac, tinh day du, tinh A e
J X . Y N PO U S Ao \ . e N Vién chiric Van phong
thong nhat trong cac loai giay to caa ho so; dicu kién thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh: Truong <no kv dt dai. Chi
Bude3 | hop hd so chua dit didu Kién theo quy dinh, Iap phiéu y kién tham dinh va chuyén hd so cho Trung tm | 05 ngay lam vige | Dong ky datdai, Chi
; D T A A iy nhanh Van phong
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bé phan Tiép nhan va Tra két qua tai huyén dé thong bao, hudéng dan nguoi Ding ky dt dai

sir dung dat hoan thién hd so. Truong hop hd so du didu kién theo quy dinh: Xé&c nhan ndi dung bién dong
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gﬁ:cbhl;g; Noi dung cac buéc thuwe hi€én 3hh1:: lgl:Z: Bo phin giai quyét
vao Gidy ching nhan goc va viét Gidy ching nhan méi; Hoan thién ho so trinh Lanh dao don vi phé duyét.
(Chuyén ho so giay dong thoi voi ho so dién tie trén HTTTGQTTHC tinh)
Kiém soét lai ho so vién chirc thyc hién tai Phong trudc khi trinh Lanh dao VPDKDD ky gidy ching nhan 01 nedv lam vise | Truong Phong Dang
(Chuyén hé so gidy dong thei véi hé so dién ti trén HTTTGQTTHC tinh) g2y : ky va cip GCN
Buoc 4 Ky xac nhan ngi dung bién dong vao gidy ching nhan da cap. Lanh dao Chi nhanh
- Lap To trinh trinh Lanh dao don vi Ky giay chiing nhan. Van phong Dang ky
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dzen tir trén HTTTGQTTHC tinh) dat dai
- Ky xé&c nhan vao Gidy chiing nhan da cap.
, - Ky Giy chang nhan méi. . s .. | Lanh dao Van phon
Bude S - Cliluy;ényhé) SO ghp \;ié‘n chire sao luu. 01 ngdy lam vige Béng ky détpdai ¢
(Chuyén ho so giay dong thoi véi ho so dién tu trén HTTTGQTTHC tinh)
- Thue hién sao luu ho so, chinh 1y ho so dia chinh. ’ ‘
- Chuyeén ket qua den Chi nhanh Van phong Béang ky dat dai (d6i véi ho so thuce hién tai chi nhanh) Vién chire Vén phong
Bué - Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can bd Van thu (hoac ki€m cong tac van thu) sao luu, N Ta o in bang ky dat dai/ Chi
U061 4ong déu gii theo quy dinh Ol ngdylamviée | 4ok Vin phong
- Chuyén ket qué gidi quyét dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. Ping ky dat dai
(Chuyén ho so giay dong thoi vai ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
- Tiép nhan két qua (Bé phdn Mgt ciza xac nhdn trén phan mém mgét cira thong tin vé két qua da co tinh (B9 phan Tiép
tai Bo phan Mét Cura) ) nhan va Tra két qua
Bude 7 - Thong bao ket qua cho ngudi st dung dat. 01 nedy 1am viec S& Tai nguyén va
- Tra ket qua cho ngudi s dung dat (tryc tiep hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich) gay i M@i truong);
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). Bo phan “Mdt ctra”
(Chuyén ho so giay dong thoi véi ho so dién t trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Vian phong
bang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Viin phong Pang ky ddt dai tiép nhdn hé so hop l¢; khong tinh thoi gian
07 buée cde ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian ludn chuyen ho so, thoi gian thuc hién 10 ngay Iam vige

nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem Xét xir Iy doi véi trueong hop sir dung dét cé
Vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu c0).
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Quy trinh nai b sb: 8

8. THU TUC CHUYEN POI QUYEN SU DUNG PAT NONG NGHIEP CUA HQ GIA PINH, CA NHAN

gi:cbhl;’g; Noi dung cac bwée thue hién ;l;lliroz l%:g: Bo phan giai quyét
1. Bdi véi hd so do Vian phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho so); Tiép nhan hd so, kiém
tra danh muc, tinh phap 1y va noi dung hd so: Truong hop hé so thiéu thi can b tiép nhan hd so hudng dan
hoan thién hd so; Truong hop hé so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so.
Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua Hé théng
thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyen hd so gidy (qua Trung tam Trung tam Phyc vy
Phuc vu hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Van phong Bang ky dat dai (VPPK). hanh chinh co ng :
2. DBoi v6i ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet (Tiep nhan tai B phan tinh (B6 phan Tidp
Tiep nhan va Tra ket qua (Mt ctra) cua Uy ban nhan dan huyén hoic CNVPDKDD): ’ ’ AN VA Tra két qua
* Dol Vo1 ho so nhan tryc tiep: Kiém tra thanh phan ho, sy thong nhat gifra ho so ti€p nhan dang gidy va ticp S Tai nguyen va
Budc 1 nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hqp ho so thieu thi can t;(f) tiép nhan ho so hudong dﬁp hoan thién ho so; | 1/2 ngay lam viée Moi truong);
Truong hop hd so da ddy da thi in Phidu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi thim o 9
dinh ho so (néu c6) bing hinh thic truc tiép hodc truc tuyén. Chuyeén ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh B0 phan "MOt cua’
dong thoi Chuyen ho so gidy dén Lanh dao CNVPPKDD. cac ’huycrl hOaC‘ chi
* Poi v6i Ho so tiép nhdn qua dich vi Buu chinh cong ich: Tiép nhan hé so ciia Buu dién chuyén dén; Kiém tra nh"fnh me Phon.g
thanh phan hd so, s thong nhét gitta hé so gbc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC Ding ky dat dai
tinh: Truong hop hd so chua day di1 thi can b tiép nhan hudng dan hoan thién ho so; "Truong hop hd so da day
du thi tiép nhan hé so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi thim dinh hd so (néu ¢d) bang hinh thic truc
tiép hoac truc tuyén.
* Tiép nhdn ho so dién ti, chuyén hé sor goc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir HTTTGQTTHC tinh dén
Lanh dao CNVPDKDD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mon t6 chire thuc hién (doi véi Viin phong bang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Budc 2 can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi vdi Chi nhanh Van phong Dang ky ddt dai) 1/2 ngdy lam viéc Ding ky dat dai/Chi
- Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét hd so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi ho so dién tir i nhanh Van phong
trén HTTTGQTTHC tinh) Ding ky dét dai
* Trwong hep khdng thuc hién cap déi dong loat: Phong chuyén mén (Van phong Déang ky dat Vién chirc Van phong
Buée 3 dai) hodc vién chirc dugc phan cong cd trach nhiém klem tra hd so; Xéc nhan vao don dé nghi vé ly 10 ngay lam vice Ping ky dat dai, Chi
do cdp doi Giay ching nhan; hoan thién ho so, viét gidy ching nhan quyén st dung dat, trinh Lanh i nhanh Van phong
dao don vi ky gidy ching nhan Ping ky dat dai
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Cac buéc

Thoi gian

thue hién Noi dung cac bwdce thue hién thue hién B0 phan giai quyét
* Truong hep cap doi Gidy chiing nhan sau khi don dién déi thira, do dac I4p bin dé dia chinh
ma Giay ching nhan da cap dang the chap tai to chirc tin dung
- Nguoi st dung dat nop ban sao hop dong the chap quyen st dung dét, tai san gan lién véi dat thay
cho Gidy chung nhan da cp dé 1am thu tuc cap doi gidy méi
- Vian phong Piang ky dat dai c6 trach nhiém théng béo danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi
Gidy chang nhan cho tb chic tin dung noi nhan thé chip quyen sur dung dat, tai san gan lién véi dat;
X&c nhan viéc dang ky thé chap vao Gidy chang nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat sau khi duoc co quan c6 tham quyén ky cap doi
- Viéc trao Giay ching nhén duoc thyc hién ddng thoi gitra ba bén gom Vin phong Pang ky dat dai,
nguoi sir dung dat va to chac tin dung.
- Hoan thién ho so, viét gidy chiing nhan quyén sir dung dat.
- Hoan thién ho so trinh Lanh dao don vi phé duyét.
Kiém soét lai ho so vién chirc thuc hién tai Phong truéc khi trinh Lanh dao VPDK ky gidy ching nhan. Trudng Phong Piang
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) ky va cdp GCN
Budc4 | - Ky xé4c nhan noi dung bién dong vao gidy chirng nhan da cép. 01 ngay lam vigc .
}/ NS ~g N9 . g y ,g A g i Lanh dao Chi nhanh
- Lap To trinh trinh Lanh dao don vi ky giay chiing nhan. Diine kv dAt dai
(Chuyén hé s gidy ddng thoi véi hé so dién ti trén HTTTGQTTHC tinh) gy
- Ky xé&c nhan vao Gidy chiing nhan da cép.
, - Ky Giay chiing nhan méi e Lanh dao Van phong
Buéc 5 s : 1 ngay lam vié
o - Chuyén ho so cho vién chtre sao luu. 01 ngay lam viec bang ky dat dai
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
- Thyc hién sao luu hd so, chinh ly hd so dia chinh,
- Chuyén két qua dén cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai (d6i v6i hd so thuc hién tai chi nhénh) Vién chirc Van phong
. - Chuyén Théng béo dang ky bién dong hd so cho can bd Vian thu (hodc kiém cong tac van thu) sao luu, T Ping ky dat dai/Chi
Bude 6 | 4one déu giti theo quy dinh 01 ngdylam vi€e |1 Vn phong
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan va tra két qua. Dang ky dat dai

(Chuyén hé so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
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Cac buoéc s . . n Thoi gian A A e £
thwe hién N§i dung cac bwéc thue hién thue hién B0 phan giai quyét
Trung tdm Phuc vu
s . ) . s N hanh chinh cong
- Tieép nhan két qua (B¢ phan Mgt ciza xac nhan trén phan mem mgt ciza théng tin vé ket qua da co tinh (Bo phan Tiép
tal Bg phan Mt cua) , nhan va Tra két qua
. - Théng béo két qua cho nguoi sir dung dat. e n S& Tai nguyén va
Budce 7 A o z £ < ea . . A 01 ngay lam viéc an
- Tra két qua cho nguoi str dung dat (truc ti€p hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich) M@i truong);
- Thu 1 phi cép gidy chitng nhan (néu c6). B6 phan “Mot cira”
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
Théi gian ndy chi tinh thoi gian tir khi Vin phong Déng ky dt dai tiép nhdn ho so hop 1¢; khong tinh thoi
07 buée gian cac ngay nghi, ngay le theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thoti gian ludn chuyén ho so, thot gian

thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong hop sie
dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cdu gidm dinh (néu c6).

15 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi b s6: 9

9. THU TUC BAN HOAC GOP VON BANG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT THUE CUA NHA NUGC THEO HINH THUC THUE AT
TRA TIEN HANG NAM

gﬁ_:cbhui’glﬁ Noi dung cac buéc thue hién r{hhg: lg1:2: B¢ phén giai quyét
1. Bdi véi ho so do Van phong Dang ky dat dai giai quyét (T iép nhan tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day di thanh phan ho 50); Tiép nhan hd so, kiém
tra danh muc, tinh phap 1y va noi dung hd so: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so huong dan
hoan thién hd so; Truong hop hé so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so.
Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua Hé théng
théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tam Trung tdm Phuc vu
Phuc vie hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Vin phong Pang ky dét dai (VPDK). hanh chinh cong
2. Bbi véi ho so do Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo phan tinh (Bo phan Tiép
Tiép nhan va Tra két qua (Mot cira) ciia Uy ban nhan dan huyén hoic CNVPDKDD): nhan va Tra két qua
Busel | DGi V6i h so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan ho, sy thong nhat gitta h so tiép nhan dang gidy va tiép 1/2 ngay lam viéc S& Tai nguyén va
nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thiéu thi can bg tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so; i MOi trueong);
Truong hop ho so da day du thi in Phicu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so. Thu phi tham B6 phan “Mot cira”
dinh hé so (néu ¢6) bang hinh thirc tryc ti€p hoac truc tuyen. Chuyén ho so dién tr qua HTTTGQTTHC tinh cac huyén hoac chi
dong thoi Chuyen ho so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. nhanh Van phong
* Poi Véi Ho sor tiép nhan qua dich v BCCI: Tlep nhan hd so ctia Buu dién chuyén dén; Kiém tra thanh phan hd Ping ky dat dai
so, sur thdng nhat gitra hd so gbc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho
so chua ddy d thi cén bd tiép nhan hudng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day du thi tiép nhan hé so,
ky danh séch véi can b buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén.
* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé sor goc (dang gidy) dong thoi véi hé sor dién tir HTTTGQTTHC tinh dén
Lanh dao CNVPDKDD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mén t6 chire thyc hién (doi voi Vin phong bang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Budc 2 can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi vdi Chi nhanh Van phong Dang ky ddt dai) Ping ky dat dai/Chi
- Lanh dao don vi phan c6ng can bo giai quyét hd so (Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir | 1/2 ngay lam viée nhanh Van phong
trén HTTTGQTTHC tinh) Ding ky dat dai
Vién chirc Van phong
. Vin phong Dang ky dat dal kiém tra, hoan thién hd so dé chuyén cho co quan tai nguyén va moi NP bang ky dat dai, Chi
Buge 3 tru:or?g Cogtham %u;en tiép nhan hd so cho thué dét ) ! o 01 ngdy lam vige nhagnll(ly Van phong

Ding ky dat dai
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Cac buérc A . . o Thoi gian A LA eas £
thue hién Noi dung cac budc thue hién thue hién B0 phan giii quyét
- Tham dinh, kiém tra hd so va diéu kién mua ban tai san gan lién voi dt thué; néu du diéu kién theo
quy dinh thi trinh Uy ban nhan dan Cap c6 tham quyén quyét dinh viéc thu h01 dat cua bén ban, bén
gop vén bang tai san gan lién voi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop VOn bang tai san gan lién c . .
Budc4 | Vi dat tiép tuc thué dat; ky hop ddng thué dét doi véi bén mua, nhan gop vén bang tai san gan lién | 03 ngay lam viéc |~ 3"20 tai nguyen
Vi dat thug; thong bao bing vin ban cho co quan thué vé viéc hét hiu luc cua hop dong thué dét va mot truong
doi vai nguoi ban, nguoi gop von bang tai san.
- Chuyén ho so vé Vian phong Dang ky dat dai.
- Chuyén hop ddng thué dat cho ngudi mua, ngudi nhan gép von bang tai san gin lién véi dat thué Vién chire Van phong
/ . ~ At - K ~ . e , A £ o e e , A , \ \ CA Béngk}'/détdal,Chl
Budce 5 - X&c nhan néi dung bieén dong vao Giay chirng nhan goc hoac viet Giay chirng nhan maoi. 01 ngay lam viéc nhanh Van phong
- Hoan thién ho so trinh Lanh dao don vi phé duyét. Ding ky dat dai
Kiém soat lai ho so vién chirc thuc hién tai Phong truéc khi trinh Lanh dao VPPK ky gidy chung , . 5
4 NEETUA Truong Phong Dang
nhan 01 ngay lam viéc K0 va cAp GCN
(chuyén dong thoi ho so dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Tuyén Quang) yvacap
Buoc 6 ) 2 -z .
- Ky x&c nhan noi dung bién dong vao giay chirng nhan da cap. o
A T 2 A U X <  aRe a1 A . A Lanh dao Chi nhanh
- Lap To trinh chuyén vé Van phong Dang ky dat dai ky giay ching nhan. Pang ky dit dai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Tuyén Quang)
- Ky xé&c nhan vao Gidy chiing nhan di cép.
.~ X . R L Lanh dao Van
- Ky Giay chirng nhan mai . : .
Budc 7 . : 01 ngay lam viéc hong Pang ky dat
- Chuyén ho so cho vién chuec sao luu. £ay i phong daig y
(chuyén dong thoi ho so dién ti trén Hé thong thng tin gidi quyét TTHC tinh Tuyén Quang)
- Thuyc hién sao luu hd so, chinh 1y hd so dja chinh,
- Chuyén két qua dén cac Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai (d6i véi hd so thyc hién tai chi nhanh) Vién chiic Vin phong
. - Chuyén Thong bao ding ky bién dong hd so cho can bo Vin thu (hoidc kiém cong tac van thu) sao luu, TN Ping ky dat dai, Chi
B : . . ; ; : 2
uoe 8 dong dau gtri theo quy dinh. 01 ngay lam vice nhanh Van phong
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phén tiép nhan va tra két qua. bang ky dat dai

(chuyén dong thoi ho so dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Tuyén Quang)
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Cac budce A . . ‘A Thoi gian A pAL ez £
thue hién Noi dung cac budc thue hién thue hién B0 phan giii quyét
Trung tdm Phuc vu
_, . ) . o N hanh chinh c6n
- Tiep nhan ket qua (Bg phan Mgt cira xac nhgn trén phan mém mgt ciza thong tin ve ket qua da co tinh (B6 phan Tigp
tal Bf) pha,n Mt cura) _ , nhan va Tra két qua
- Thong bao ket qua cho nguoi sir dung dat. ‘ S& Tai nguyén va
Bude 9 LA oo £ VST : o 01 ngay lam viéc AN
- Tra két qua cho nguoi st dung dat (truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich) i MOi trueong);
- Thu 1 phi cép gidy chitng nhan (néu c6). B0 phan “Mot cura”
(chuyén dong thoi hé s dién tur trén Hé thang thong tin gigi quyét TTHC tinh Tuyén Quang). cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gzan tir khi Van phong Bang ky dat dai tiép nhdn ho so hop 1é; khong tinh
09 buéc thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian IUAN chuyén hé so,

thot gian thiee hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur Iy doi véi
truong hop sw dung dat co vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).

10 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi bd sé: 10
10. THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN HOAC CAP LAI TRANG BO SUNG CUA GIAY CHUNG NHAN DO BI MAT

g::;cbhui’g; Noi dung cac buéc thuwe hi€én rfll:gl lg:él:l Bo phan giai quyét
1. Béi Véi hd so do Vian phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan hé so theo quy dinh (trudng hop di ddy dii thanh phan hé so); Tiép nhan hd so, kiém
tra danh muc, tinh phap 1y va noi dung ho so: Truong hop hd so thiéu thi can b tiép nhan hd so huong dan
hoan thién hd so; Truong hop hd so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho nguoi nop hd
so. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hodc truc tuyén. Chuyén hé so dién tir qua Hé
thdng thdng tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyén ho so gidy (qua Trung Trung tm Phuc vu
tam Phyc vy hanh chinh cang tinh) dén Lanh dao Van phong Dang ky dét dai (VPDK). hanh chinh comg tinh
2. Boi véi ho so do Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet (Tiep nhan tai Bo phan (Bo phan Tip nhan
Tlep nhan va Tra két qua (Mt cura) cia Uy ban nhan dan huyén hoac CNVPDKDD): VA Tra két qua So Tai
* Poi V61 ho sor nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan ho, su thong nhat gitta hd so tiép nhan dang gidy va tiép nguyeén va Mo
Budc 1 nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hé so hudng dan hoan thién ho so; | 1/2 ngay lam viéc —
Truong hop ho so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho nguoi nop ho so. Thu phi tham 3 ohi (f‘ g o
dinh ho so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyén. Chuyen h so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh B0 phan "Mot cua’
dong thoi Chuyen ho so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. cac ’huyerl hOaC‘ chi
* Poi véi Ho so tiép nhdn qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan hé so ciia Buu dién chuyén dén; Kiém tra nhavmh V'fm Phon.g
thanh phan hé so, sy théng nhét giiia h so gdc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC Bing ky dat dai
tinh: Truong hop hd so chua ddy dii thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién ho so; ‘Truong hop hd so da day
du thi tiép nhan hd so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu ¢6) bang hinh thic truc
tiép hoac truc tuyén.
* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi Véi hé so dién tir HTTTGQTTHC tinh dén
Lanh dao CNVPDKDD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mén t6 chire thuc hién (doi véi Vin phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Bude 2 can b phu trach linh vyc giai quyét hd so (d@oi véi Chi nhanh Vin phong Dang ky. dat dai) ) 1/2 ngay lam viéc | Dang ky dat dai/Chi
- Lanh dao don vi phan cdng can bo giai quyét ho so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir nhanh Van phong
trén HTTTGQTTHC tinh) Diing ky dét dai
- Kiém tra ho so; Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dja chinh thira dat d6i véi truong hop e 1
pa AX a1 . , e \ ok Vién chirc Van phong
chua c6 ban do dia chinh va chua trich do dia chinh thura dat. ’ 7 ’ Ding ky di dai, Chi
Budc 3 - Hoan thién ho so trinh ky quyet dinh huy Giay ching nhan bi mat, hay Trang bo sung kem theo Giay | 06 ngay lam viée nhégnh Vin ph 6 ng
chiing nhan bi mat; Viét Giay chiing nhan méi. Pang ky dgt dai

- Trinh L&nh dao don vi phé duyét ho so.
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g::;cbhui’g; Noi dung cac buéc thuwe hién rfll:gz lg:él:l Bo phan giai quyét
- Kiém soat hd so ding quy dinh; , ’ , Ilf;anl? dlf 0 (;g?%g}/lgﬁ
Bu6c4 |- Trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truang Ky quyét dinh hiy Gidy ching nhan bi mat, hiy Trang | 1/2 ngay lam viéc hfg h-‘/vv Y
bd sung kém theo Gidy chimg nhan bj mat noani van puong
bang ky dat dai
Buée 5 Ilzanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky quyét dinh huy Gidy chting nhan bi mét, hiy Trang bd sung 1/2 ngay 1am viée Lﬁ;ﬁygﬁ%g:ﬂ-g?l
ém theo Gidy chting nhan bi mat \
truong
Budc 6 | Ky cap lai Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1/2 ngay lam viéc | Lanh dao don vi
- Thue hién sao luu ho so, chinh 1y ho so dia chinh.
- Chuyén két qua dén céc Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai (d6i véi hd so thuc hién tai chi nhanh) Vién chic Vian phong
Bude 7 - Chuyén Théng bao dang ky bién dong hd so cho can bd Vin thu (hodc kiém cong tac van thu) sao luu, 01 ngay lim viée Ping ky dat dai, Chi
dong dau gui theo quy dinh i nhanh Van phong
- Chuyén két qua giai quyet dén Bo phan tiép nhan va tra két qua. Ping ky dat dai
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
- Tiép nhan két qua (Bg phdn Mgt cira xac nhan trén phan mém mét ciza thong tin vé két qua da co (B phan Tiép nhan
tai Bg phan Mgt cira) , va Tra két qua So Tai
. - Thong béo két qua cho nguoi stir dung dat. NPT nguyén va Moi
Buge 8 - Tra két qua cho ngudi sfrgdung dat (tﬁlc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cbng ich) 1/2 ngay lam vige truong);
- Thu Ié phi cap gidy chang nhan (néu co). Bo6 phan “Mot cira”
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai
Thoi gian ndy chi tinh thoi gian tir khi Van phong Pdng ky dat dai tiép nhdn hé so hop 1é; khéng tinh
08 buéc thoi gian cdac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian ludn chuyén ho so, 10 ngay lam vige

thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xi 1y doi voi
truong hop sir dung dat co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).
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Quy trinh ndi bd s6: 11
11. THU TUC PANG KY CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT KHONG PHAI XIN PHEP CO QUAN NHA NUOC CO THAM QUYEN

Cac buoc
thwe hi€én

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian
thuce hién

Bo phan giai quyét

Buoc 1

1. Bdi véi hd so do Vian phong Diang ky dét dai giai quyét (Tiep nhdn tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da dy da thanh phan hd so); Tiép nhan hé so, kiém
tra danh muc, tinh phép ly va ndi dung hd so: Trudng hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan
hoan thién hd so; Truong hop ho so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd
so. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hodc truc tuyén. Chuyén hé so dién tir qua Hé
thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Van phong Pang ky dat dai (VPDK).

2. Bbi v6i ho so do Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua (Mot cira) ciia Uy ban nhan dan huyén hoac CNVPDKDD):

* Poi Véi ho sor nhdn tryc tiép: Kiém tra thanh phan hd, su thong nhét giita hd so tiép nhan dang gidy va tiép
nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop ho so thiéu thi can bd tiép nhan ho so hudng dan hoan thién ho so;
Truong hop hd so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi tham
dinh ho so (néu ¢6) bang hinh thirc tryc tiép hoac truc tuyén. Chuyen ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh
dong thoi Chuyen ho so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD.

* P6i véi Ho so tiép nhdn qua dich vy Bueu chinh cdng ich: Tlep nhan hd so ctia Buu dién chuyén dén; Kiém tra
thanh phan hé so, sy thong nhét gitta hd so goc (dang gidy) va ho so dién tir tlep nhan qua HTTTGQTTHC
tinh: Truong hop hd so chua day dii thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hé so; "Truong hop ho so da day
di thi tiép nhan hd so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu ¢6) bang hinh thuc truc
tiép hoic truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién iz, chuyén ho so géc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir HTTTGQTTHC tinh dén
Lanh dao CNVPDKDPD.

01 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh (Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua
S& Tai nguyén va
M@i truong);

B6 phan “Mot cira”
cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai

Budc 2

- Lanh dao don vi giao phong chuy@n mén to chire thuc hién (d6i véi Vin phong Pang ky dat dai tinh), giao
can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi véi Chi nhdnh Vin phong Béang ky dat dai)

- Lanh dao don vi phan c¢ng can bo giai quyét hd so (Chuyén ho so gidy dong thoi véi hé so dién tir
trén HTTTGQTTHC tinh)

01 ngay lam viéc

Lanh dao Van phong
Ping ky dat dai/Chi
nhanh Véan phong
Ding ky dat dai

Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho so: Can bo tiép nhan va giai quyét ho so kiém tra tinh chinh xéc, tinh day du, tinh
thong nhit trong cac loai gidy to cua hd so; diéu kién thuc hién TTHC theo quy dinh. Truong hop hé so
chua du diéu kién theo quy dinh, 1ap phiéu y kién tham dinh va chuyén hd so cho B6 phan Mot cira
dé thong bao, huéng dan ngudi st dung dat hoan thién hd so; Truong hop hd so du diéu kién theo
quy dinh: Xac nhan noi dung bién dong vao Gidy ching nhan gc; hoan thién hd so trinh Lanh dao don
vi phé duyét (Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)

05 ngay lam viéc

Vién chirc Van phong
Ding ky dat dai, Chi
nhénh Van phong
Ping ky dat dai
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Cac buoéc

Thoi gian

thue hién Noi dung cac budc thue hién thue hién B0 phan giii quyét
- Ky xac nhan noi dung bién dong vao Giay chiing nhan da cap. 'I—_)'g‘?h dﬁ?(;ﬁéfépl/lgﬁg
Buéc 4 - Chuyén hd so cho vién chirc sao luu. 01 ngay lam viéc ang <y Vat a !
L s T o ) nhanh Van phong
(Chuyén ho so giay dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) Ding ky dét dai
- Thuyec hién sao luu hd so, chinh 1y hd so dja chinh.
- Chuyén két qua dén céc Chi nhénh Van phong Déng ky dét dai (d6i voi hd so thyc hién tai chi nhanh) Vién chre Van phong
. - Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can by Van thu (hoéc ki€ém cong tac van thu) sao luu, NPT bang ky dat dai, Chi
BudeS | dong déu giti theo quy dinh Ol ngdy lam viée | = o b Van phong
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan va tra két qua. Dang ky dat dai
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tdm Phuc vu
_; o L, o N e hanhchinhcéng
- TIeE) nhe_}n ke'E qua (Bo phdn Mgt cura xac nhdan trén phan mem mgt cua thong tin vé ket qua da co tinh (B¢ phan Tiep
tai Bo phan Mgt ciia) , nhan va Tra két qua
Budc 6 - Théng bao két qua cho nguoi sir dung dat. 01 re T via S Tai nguyén va
- Tra két qua cho ngudi sir dung dat (truc tiép hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich) Ngay fam vice MO0i truong);
- Thu I¢ phi cap giay chang nhan (néu co). B¢ phan “Mot cira”
(Chuyén hé so gidy ddng théi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huygn hodc chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai
Thoi gian ndy chi tinh thoi gian tw khi Van phong Dang ky ddt dai tiép nhdn hé so hop 1é; khong tinh thoi
06 buéc gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phap ludt; Khong tinh thoi gian ludn chuyen ho so;, thoi gian 10 ngay Iam vige

thyee hién nghia vy tai chinh cia nguoi su: dung dat; _khong tinh thot gian xem xét xur ly doi voi trieong hop
st dung dat cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh (néu co).
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Quy trinh ndi b s6: 12

~12. THU TUC XAC NHAN TIEP TUC SU DUNG PAT NONG NGHIEP CUA HQ GIA PINH, CA NHAN KHI HET HAN SU DUNG
PAT POI VOI TRUONG HQP CO NHU CAU

Cac buoéc
thuc hién

Noi dung cac buéc thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Bo phan
gidi quyet

1. Béi v6i hd so do Vin phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phéan ho so); Tiép nhan hd so, kiém
tra danh muc, tinh phap 1y va noi dung hd so: Trudng hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan
hoan thién hd so; Truong hop hd so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho
so. Thu phi tham dinh hd so' (néu c6) bang hinh thuc tryc tiép hoac truc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua Hé
thdng thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Van phong Pang ky dat dai (VPPK).

2. Bbi v6i hd so do Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai (CNVPBKDP) giai quyét (Tiép nhan tai Bo phan

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tiép nhan va Tra két qua (Mot cira) ciia Uy ban nhan dan huyén hoac CNVPDKDD): (\B_? Pr:(éﬂ,” Tic%:psr]h_?_r]_

* DGi Vi hé sor nhdn truc 1iép: Kiém tra thanh phén hd, su théng nhét gitra hd so tiép nhan dang gidy va tiép va nri z:]‘]\'/‘fMgl a
Bude || nhin qua HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop hd sorthiéu thi can bd tiép nhan hd so hudng dén hodn thien ho sor | 1/2 ngay lam vige | " 000 T

Truong hop ho so da ddy di thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho nguoi nop hd so. Thu phi thim 55 DA Mt ot

dinh h6 so (néu ¢6) bang hinh thic truc tiep hoac truc tuyen. Chuyen ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh © ?\ an h o Cuﬁ.

ddng thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. Cﬁﬁén%y%gn 0125 '

* Doi V6i Ho so tiep nhdn qua dich vu Buu chinh cdng ich: Tiép nhan hd so ctia Buu dién chuyén dén; Kiém tra Pang ky dgt daig

thanh phan ho so, su thong nhat gitra ho so goc (dang giay) va ho so dién tir tiep nhan qua HTTTGQTTHC

tinh: Trudng hop ho so chua day du thi can bd tiep nhan husng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da day

du thi tiep nhan ho so, ky danh sach véi can b6 buu dién. Thu phi tham dinh ho so (néu c6) bang hinh thuc truc

tiep hoac truc tuyen.

* Tiép nhdn hé so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi Véi hé so dién tir HTTTGQTTHC tinh dén

Lanh dao CNVPDKDD.

- Lanh dao don vi giao phong chuyén mon t(;), chirc thuc hién (déi véi Vin phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Buée 2 cén~b© phu trach Hl.lh Vl_j.’C gif”li quy,ét hf)A so_ gc_'l‘éi vo;t Ci‘fi nhénh Vdij ph(ing Dci.iig k)ﬁ}ddl da{)_ L | 172 ngay 1am viee Déng ky dwét dai/Chi

- Lanh dao don vi phan cng can bo giai quyet ho so (Chuyén ho so giay dong thoti voi ho so dién tir nhanh Van phon_g

trén HTTTGQTTHC tinh) bang ky dat dai
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Cac buée A . . ‘n Thoi gian B0 phan
thue hién NOi dung cac budc thwe hién thue ﬁién i E’luyé ¢
Kiém tra ho so: Tinh phap 1y, day du vé cac thong tin trong ho so. Xac nhan thoi han dugc tiép tuc Vién chitc Vin phon
sir dung dat vao Giay chung nhén da cap. Hoan thi¢n ho so trinh Truéng phong ki€m tra dé trinh Piing ky dit dalij Ch?
Budc 3 Lanh dao Van phong Dang ky dat dai (d6i v&i Van phong Dang ky dat dai tinh); Lanh dao Chi | 02 ngay lam vige nhég oh Viin oh c’) N
nhanh Vin phong Dang ky dét dai ky xac nhan (d6i voi CNVPDKDD huyen, thanh phd). Ding ke it it
(Chuyén ho so giay dong thoi véi ho so dién tu trén HTTTGQTTHC tinh) &
- Ky xac nhan noi dung bién dong vao Gidy chitng nhan da cap Lanh dao Van phong
Buoc 4 - Chuyén hd so cho vién churc sao luu 01 ngay lam viéc Dang kj dit dai/Chi
yx 2 LA 22 s A A e e A , g2y : nhanh Vin ph(‘)ng
(Chuyén ho sor giay dong thoi voi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) Diang ky dat dai
- Thue hién sao luu ho so, cap nhat vao ho so dia chinh, co s di liéu dat dai (néu co) A
A AL o a g bAoA ik N . Vién chirc Van phong
- Chuyén ket qua dén bo phan Tiep nhan va tra ket qua Dring ky dét dai, Chi
Budc 5 - Chuyén Thong bao dang ky bien dong ho so cho can bd Van thu (hodc kiém cdng tac véan thu) sao luu, | 1/2 ngay lam viéc oh ég b Van oh é ng
dong dau gui theo quy dinh ‘ Piang ky dg t dai
(Chuyén ho so giay dong thoi voi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) &
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
- Tiép nhan két qua (Bg phan Tiép nhan va Tra két qud xac nhdn trén phan mém mét cira thong tin (B phan Tiép nhan
Vé két qua da c6 tai B¢ phgn mot cira) va Tra két qua So Tai
. - Théng bao két qua cho ngudi sir dung dat NPT nguyén va Moi
Buce 6 - Tra két qua cho nguoi sir dung dt (truc tiép hodc théng qua dich vy buu chinh cong ich) 1/2 ngdy lam viéc truong);
- Thu 1 phi cép gidy chiing nhan (néu c6) B6 phan “Mot cira”
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Pang ky dat dai tiép nhdn hé so hop 1é; khdng tinh thoi
, gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tinh thoi gian ludn chuyén ho so, thoi gian
06 buée 05 ngay lam viéc

thiee hién nghia vy tdi chinh ciia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xit Iy doi véi truong hop
sw dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).
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Quy trinh ndi b sé: 13

ﬁf:;cbhl;g: Noi dung cac budc thue hién Tt‘ll:glc ghl;:;l Bo phan giai quyét
1. Bdi véi hd so do Vian phong Diang ky dét dai giai quyét (Tiep nhdn tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan hé so theo quy dinh (trudng hop di day dii thanh phan hé so); Tiép nhan hd so, kiém
tra danh muc, tinh phap 1y va ndi dung ho so: Truong hop hé so thiéu thi can b tiép nhan hd so hudng dan
hoan thién hd so; Truong hop ho so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd
so. Thu phi tham dinh ho so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hodc truc tuyén. Chuyén hé so dién tir qua Hé
thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyen hd so gidy (qua Trung Trung tam Phuc vy
tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh) dén Lanh dao Van phong Béang ky dat dai (VPDK). hanh chinh C(“)n.g tinh
2. DGi v6i ho so do Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet (Tiep nhan tai Bo phan (Bo phan Tiép nhan
Tiep nhan va Tra ket qua (Mot ctra) cua Uy ban nhan dan huyén hodc CNVPDKDD): ’ ’ VAL Tra Két QUA So Tai
* Dol Vo1 ho so nhdn truc tiep: Kiém tra thanh phan ho, sw thong nhét gitta ho so tiep nhén dang gidy va ticp nguyén va Moi

Budc 1l | nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thiéu thi can bo tiép nhan ho so hudng dan hoan thién ho so; | 1/2 ngay lam viéc .
Truong hop hd so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi tham R tfu(f‘ng)j .
dinh hd so (néu ¢6) bang hinh thuc tryc tiép hoac truc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh B phan "Mt cira’
dong thoi Chuyen ho so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. cac ,huy@rl hOaC‘ chi
* Doi Vi Ho so tiép nhan qua dich vy Bue chinh cong ich: Tiép nhan hd so ciia Buu dién chuyén dén; Kiém tra nhanh Vén phong
thanh phan hd so, su théng nhét gitra hd so' gbc (dang gidy) va hd so dién tr tiép nhan qua HTTTGQTTHC Bing ky dat dai
tinh: Truong hop hd so chua ddy dii thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hé so; "Truong hop ho so da day
di thi tiép nhan hd so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu ¢6) bang hinh thuc truc
tiép hoic truc tuyen ‘
* Tiép nhdn ho so dién iz, chuyén ho so géc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir HTTTGQTTHC tinh dén
Lanh dao CNVPDKDD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mon t6 chire thuc hién (doi véi Vin phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Buéc 2 can b phu trach linh vyc giai quyét hd so (d@oi véi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai) o 1/2 ngay 1am viéc Ping ky dét dai/Chi

- Lanh dao don vi phan cdng can bo giai quyét ho so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir i nhanh Van phong
trén HTTTGQTTHC tinh) Ping ky dét dai
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Kiém tra ho so: Néu phiéu yéu cau, van ban yéu cau cua to chirc, ca nhan hop I¢ thi thyc hign tham Vién chitc Vin phong
Buéc 3 muu cung cap dir liéu dét dai; thong béo nghia vu tai chinh (truong hop phdi thuc hién nghia vu tai 15 naav 1am viac Dang ky dat dai, Chi
chinh) cho t6 chiic, c& nhan; Néu phiéu Yéu cau, van ban yéu cau cua t6 chirc, c& nhan khong hop 1€ | ™ gay i nhéanh Van phong
thi tham muu Vian ban tra 16 ly do tir chéi cung cap dit liéu dit dai to chtc, ca nhan ¢ yéu cau bang ky dat dai
. Lanh dao Van phong
, - Kiém tra, Ky duyét két qua hoac Van ban tra 1oi . s | Dangky dat dai/Chi
Buscd Chuyén vién chirc sao luu hd so 1z ngay lamviée | = b Vin phong
Pang ky dat dai
- Thuc hién sao lru hé so, chinh Iy h so dia chinh, Vién chitc Van phong
Budc5 | - Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 1/2 ngay lam viéc Bing ky dat dai, Chi
TR : i nhéanh Van phong
bang ky dat dai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh
- Tiép nhan két qua (Bg phdn Mgt cira xac nhdn trén phan mem mét cia thong tin vé két qua da co (B phan Tiep nhan.
tai Bo phan M¢t cura) va Tra két qua S¢ Tai
. - Thong bao két qua cho ngudi sir dung dat. N nguyén va Moi
Budco | g két qua cho ngudi sir dung dét (truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich) 1/2 ngay lam vice traong);
- Thu I¢ phi cap giay chung nhan (néu co). B0 phan “Mot cira”
(Chuyén ho so giay dong thoi véi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) céc huyén hoac chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai
- Truong hop nhdn duoc yéu Cau truoc 15 gio thi phai cung cdp ngay trong ngdy, triong hop nhan
dwoC yéu cau sau 15 gio thi cung cap dir liéu dat dai dwoc thyc hién vao ngay lam viéc tiép
theo.Truong hop yéu cau cung cdp di liéu dat dai dwéi hinh thirc téng hop thdng tin thi thoi han
cung cap di lieu dat dai dwoc xac dinh theo thoa thugn gi@a co quan cung cap dit liu dat dai va
06 budéc | nguoi O yéu cau bang hinh thic hop dong. 3,5 ngay lam viéc

- Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Véin phong Pang ky dat dai tiép nhan hé so hop 1¢; khong
tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian luan chuyén
hé so, thoi gian thuec hién nghia vy tai chinh ciia nguweoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xi
Iy doi Véi trirong hop sir dung dat ¢6 vi pham phép lugt, thoi gian trung cau gidm dinh (néu co).

Ghi cha: Giam thoi gian giai quyét tir 05 ngay lam viéc xubng con 3,5 ngay 1am viéc (ty & cit giam 30%)
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1.2. LINH VUC PO PAC VA BAN PO (02 QUY TRINH CAP TiNH)

Quy trinh ndi b sé: 01

1. THU TUC CAP, GIA HAN, CAP LAI, CAP POI CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO HANG II

Cac buérc A . . - Thoi gian A LA s £
thue hién Noi dung cac budc thue hién thue hién B0 phén gidi quyét
I Thia tuc cap ching chi hanh nghé do dac va ban db hang 11
. T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Khéng tinh Tm,ngta{n PfJuC Vuhanh
Bude 11 ok (S Tai nguyén va Mo truong) thoi gi chinh cong tinh (S6 Tal
guyen v g ' elan nguyén va Moi truong)
Lanh dao So chuyén Phong Do dac, ban (16 va Vién tham. Chuyén vién phong Phong Po dac, ban d(f) Lanh dao S¢ Tai nguyén
Bude 2 va Vien tham kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so: Néu ho so chua dung quy dinh l1am vén ban tra lai ho Khong tinh va Moi truong; Chuyén
so va néu rd ly do, chuyén ho so cho t(A)‘Chl:l’C, ca nhan dé hoan thién ho so; néu ho so hop 1€ thi thanh thoi gian Vién Phong Do dac, ban
lap Hoi dong xét cap chang chi hanh nghé do dac va ban d6 hang |1 do va Vién tham
To6 chire sat haqh Xét cap chang chi hanh nghée do dac va ban do hang II theo quy dinh tai khoan 6 Diéu
44 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP va dang tdi ket qua sat hach. Sau khi dé dang tai ket qua sat hach xét Lanh dao S¢ Tai
Busce 3 cap ching chi hanh nghe do dac va ban do hang Il, chuyén vién Phong Do dac ban do va Vien tham 07 naav 1am viec nguyén va Moi truong;
chuan bi cac giay to 6 lién quan dé cap ching chi hanh ngh€ do dac va ban do hang 1. Truong hop ca gay ' Hoi dong sét hach va
nhan khong dat dieu kién cap ching chi hanh ngh€ do dac va ban do hang II, Phong Do dac ban d6 va Phong chuyén mén
Viéen tham lam van ban théng bao, néu rd ly do khdng cap chang chi cho c& nhan dé nghi cap ching chi
~ \ e aX s xpiX s o LA ‘s ~ . T A Lanh dao Phong Po
Bude 4 Laﬂnh dg}O Phong Do dac, ban d6 va Vién tham xem xét kiém tra va trinh Lanh dao So Tai nguyén va 01 ngay 1am viéc dac, ban dé va
Moi truong X 1.
Vién tham
; ~ R ~ A AA: \ oA , ST X s Lo Y T - Lanh dao So Tai
Budc 5 Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong Ky, cap chirng chi hanh nghé do dac va ban do 01 ngay lam viéc ngUY&n va Mo trusng
o Chuyén vién Phong
Budc 6 Chuyeén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc | Do dac, ban d6 va
Vién tham
) . ‘ Trung tam Phuc vu hanh
Budc 7 Tra két qua chang chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11 0,5 ngay lam viéc | chinhcongtinh (So Tai
nguyén va Moi trrong)
07 budc 10 ngay lam viéc
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Cac buoéc e . . ‘n Thoi gian A LA eos £
thue hién NOi dung cac budc thwe hién thue hién B0 phan giai quyét
I Thi tuc gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I1
Nop hd so: Trong thoi han 30 ngay truéc khi ching chi hanh nghé do dac va ban do hét han, néu ca
Buéc 1 nhan co y:au A(:au gia haAn ching chi r}anh nghe dfl du?c cap t’hl nopqho\ so dé ngh; qla han chung chi thng Flnh T4 chuc, ¢4 nhan
hanh nghé dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh. Ching chi hanh nghe khong dugc gia han thoi gian
sau ngay chung chi hét han
Can bo Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh tiép nhan xem xét tinh day dua cua hd so. Néu hd so Khdna tinh Trung tAm Phuc vu hanh
Budc 2 | khong day du, hop 18 thi huéng din bd sung. Néu hd so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd th(‘yiggian chinh cdng tinh (So Tai
so; chuyén ho so vé Sé Tai nguyén va Moi trudng nguyén va Mai truong)
L&nh dao S& chuyén chuyén vién Phong Po dac ban db va Vién tham kiém tra tinh hop 1é ciia hd so. Néu hd Chuyén vién Phong
Buéc 3 | so chua dung quy dinh lam van ban tra lai hd so va néu 13 1y do, chuyén hd so cho t6 chic, ¢ nhan dé hoan | 01 ngay lam viéc | Do dac, ban do va
thién hd so. Néu hd so di diéu kién: thuc hién kiém tra thong tin vé ching chi hanh nghé da cap Vién thim
, Lanh dao Phong Do dac, ban dd va Vin tham xem xét kidm tra va trinh Lanh dao S& Tai nguyén va .. | Lanhdao Phong Do
Budéc 4 Mo tru 0,5 ngay lam viéc dac, ban do6 va
Ot truong Vién tham
. ~ y as o N AAY e . , ) Ls A N N L Lanh dao So Tai
Buoc 5 Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong Ky, gia han ching chi hanh nghé do dac va ban do 0,5 ngay lam viéc NgUYEN va Mo rromg
Chuyén vién Phong
Budc 6 | Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngdy lam viéc | Do dac, ban do va
Vién tham
Trung tim Phuc vy hanh
Buoc 7 Tra két qua gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II 0,5 ngay lam viéc | chinhcdngtinh (So Tai
nguyén va Moi truong)
07 budc 03 ngay lam viéc
Il Thii tuc cip lai/cAp d6i chimg chi hanh nghé do dac ban dd II
Busc 1 | T6 chic, ¢ nhan chuan bi hd so theo quy dinh ndp truc tiép hoic qua buu dién hoic truc tuyén Ii?lg?gggzh T6 chuc, c& nhan
Budc 2 Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so. Néu ho so ddy du chuyén hd so dén S Tai nguyén va Moi Khéng tinh -I;J;ﬁgg P:::ﬁ &h_?_; h
truomg xt 1 hd so. Néu hd so khong diy da, hop I¢ thi huéng din bd sung thoi gian g

nguyén va Moi trrong)
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Cac buoéc e . . ‘n Thoi gian A LA eos £
thue hién NOi dung cac budc thwe hién thue hién B0 phan giai quyét
Chuyén vién Phong Do dac, ban d6 va Vién tham kiém tra tinh hop 1& cia hd so. Néu hd so chua Chuyén vién Phong
Budc 3 | dung quy dinh 1am vin ban tra lai hd so va néu rd ly do, chuyén hd so dé tra cho té chirc, ca nhan dé | 01 ngay lam viéc | Do dac, ban do va
hoan thién hd so. Néu hd so du diéu kién: T chirc kiém tra thong tin vé ching chi hanh nghé da cap Vién tham
) x s . Lanh dao Phong b
, Lanh dao Phong Do dac, ban dd va Vién tham xem xét kiém tra va trinh 1anh dao S¢ Tai nguyén va | e dadERong Do
Buoc 4 N 0,5 ngay lam viéc dac, ban do va
Mo1 truong X1
Vién tham
. . . . . . 3 N ; N Lanh dao S¢ Tai
Budc 5 Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong Ky, gia han chiing chi hanh nghé do dac va ban do 0,5 ngay lam viéc aA ‘a A(.), .
nguyén va Mo1 truong
Chuyén vién Phong
Budc 6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc | Do dac, ban d6 va
Vién thém
Trung tdm Phuc vu hanh
Buoc 7 Tra két qua cap ddi/cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II 0,5 ngay lam viéc | chinhcdngtinh (So Tai
nguyén va Méi truong)
07 bwoéc 03 ngay lam viéc
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2. THU TUC CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU, SAN PHAM PO PAC VA BAN PO

Quy trinh ngi bg: 02

Cac buée A . . - Thoi gian A LA ene £
thue hién NOI dung cac budc thwe hién thue hién B0 phan giai quyét
. T4 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc c6 thé chuyén qua dudng buu dién dén Trung tim Phuc | Khong tinh thoi Tru,ngtaAm Pt}uc quhar)h
Budc 1 . A S e R : chinh cong tinh (So Tai
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén ho so, giri S& Tai nguyén va Moi truong gian NP
nguyén va Moi truong)
. Phan cdng nhan ho so: Lanh dao So phéan cdng cho Truong phong Po Po dac, ban do va Vién tham. 5 . dao SG; Tmm}g \
Buge2 Trudng phong chuyén cho Chuyén vién phong Po Do dac, ban d6 va Vién tham thuc hién Trong ngay phong Do dac, ban do va
g phong chuy Yy phong ac, ; . Vién tham; Chuyén vién
7 ’ 7 o ’ Truong phong Do dac,
Budc 3 Chuyén vién kiém tra so liéu thong tin, thdng bao lai cho Trudng phong dé chuyén dén Van phong Pang ky dat dai Trong ngay ban d6 va Vién tham;
Chuyén vién
Déi véi ho so khong hop 16
Chuyén vién Phong Do dac, ban d6 va Vién tham soan thao vin ban tra h(i) so cho to chirc, ca nhan Chuyén vién Phbng
Bu6c 3.1 | bo sung, hoan thién ho so va trinh Lanh dao phong Po dac, ban d6 va Vién tham xem xét, ky nhay Trong ngay Do dac, ban do va
van ban Vién thdm
‘ Lanh dao Phong Do
Bugce 3.2 | Lanh dao Phong Po dac, ban d6 va Vién tham trinh Linh dao Sé xem xét, ky vin ban Trong ngay dac, ban d6 va Vién
tham; Lanh dao S¢
Déi véi ho so hop 16
Buée 3.1 Chuyén vién Phong Do dac, ban d6 va Viér} tham du thao vin ban giri Van phong Piang ky dét dai, Trond naa ng)ée:c\géeg (I;Q 329
" | trinh Lanh dao phong Po dac, ban d va Vidn tham xem xét, ky nhay gngay Vi e
Budc 4 Cung Cflp thi)ng t!n: Van phong Pang ky dat dai cung cap thong tin cho to churc, ca nhan cé nhu cau Trong ngay Van phoPg Dangky
cung cap thong tin dat dai
Bude 5 Ch'uyenA Vanﬁ phong S¢ thu phi va 1¢ phi theo quy dinh; tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Trong ngay Phong Df):dac,,ban do
chinh cong tinh va Vién tham
) 7 Khona tinh Trung tam Phuc vu hanh
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh tra két qua cho t6 chirc, cd nhan . 9! chinh cdng tinh (So Tai
thoi gian PN
nguyén va Moi traong)
06 buwéc Trong ngay
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I1. QUY TRINH CAP XA (LINH VUC MOI TRUONG - 01 QUY TRINH)

Quy trinh ndi b s6: 01

THU TUC XAC NHAN HQOP PONG TIEP CAN NGUON GEN VA CHIA SE LQI ICH

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cac budéc thwe hién

Thaoi gian
thwe hién

Bo phén giai quyét

Kiém tra, tiép nhan hod so cia to chirc/ca nhan dé nghi x4c nhan Hop dong tiép can ngudn gen va

P LA e DA LA T A A a1 A , A AAm A O 2 1A B phén Tiép nhan va
. chia sé loi ich. Can bd tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan dan cap x& chuyén ho so N L
Bude 1 x . NS \ .. A , . |1 05ngaylamviéc | Trakétquacua Uy
cho L&nh dao Uy ban nhan dan cap xa noi c6 nguon gen ngoai ty nhién hoac noi dang ky tru s¢ cua bén NS
A s T A s R o goa ban nhan dan cap xa
cung cap c0 trach nhiém kiém tra, xem xét ho so cua to chirc/cd nhan
. L&nh dao Uy ban nhan dan cip x& noi c6 ngudn gen ngoai ty nhién hogc noi dang ky tru sé cia Bén T Lanh dao Uy ban
Bugc 2 ooy h P 7ET ? Jen ng o not cang 1Y 01 ngay lam viéc AR
cung cap ky xac nhan Hop dong ti€p can nguon gen va chia s¢ loi ich cho t6 chire/ca nhan nhan dan cap xa
n I - . ; . s i Bo phan Tiép nhan va
. Chuyén xac nhan Hop dong ti€p can nguon gen va chia sé loi ich cho t6 chirc/ca nhéan cho B phan Tiép N i p Y p o
Budce 3 T, o R 0,5 ngay lamviéc | Traket qua cia Uy
nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa thong bao cho to chirc, ca nhan dén nhan két qua o an £
ban nhan dén cap xa
3 buée 02 ngay lam viéc

Ghi cha: Giam thai gian giai quyét tir 03 ngay lam viéc xudng con 02 ngay lam viéc (ty Ié cat giam 33,3%)
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B. QUY TRINH LIEN THONG CAP TiNH (LINH VU'C PAT PAI - 14 QUY TRINH)

1. THU TUC GIA HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP CUA CO SO TON GIAO

Quy trinh lién théng sé: 01

Cac buédc B¢ phan Thoi gian Thai gian Co quan
o N§i dung cac bwéc thwe hién >0 phall thwe hién cac | thuc hién tai qua
thwe hién gidi quyet ; \ thuc hién
budc tirng co’ quan
1. HO so nhén tryc ti€p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop dé day du thanh phan).
- Tiep nhén ho so, kiém tra danh myc, tinh phap |y va n6i dung ho so: Truong hop
ho so thieu thi can b tiep nhan ho so hudéng dan hoan thién ho so; Truong hop
ho so da day du thi in phicu ti€p nhan va hen tra ket qua trao cho nguoi nop ho so.
- Thu phi thdm dinh ho so (néu ¢6) bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyen.
- Chuyén ho so dién tir qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Truna tam Truna tam
(HTTTGQTTHC) tinh dong thoi chuyén hd so glay (qua Trung tam Phuc vu gtar gtar
Phuc vu hanh Phuc vu hanh
hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong. A s s PRI
. PO S . f A chinh cong 1/2 ngay 1/2 ngay chinh cong
Budc 1 | 2. HO so tiep nhan qua dich vy Buu chinh cong ich. , e T NN A , . T
1 ) 2 o tinh (S¢ Tai lam viéc lam viéc tinh (So Tai
- Tiep nhan ho so cua Buu dién chuyen dén. NOUVEN VA NGUVEN VA
- Kiém tra thanh phan ho, su thdng nhét gitra hd so goC (dang glay) va hd so dién tir Mgi i/ru(‘)rn ) Mgi %/m(‘rn )
tlep nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop hd so chua day du thi can bo g g
tl?p nhan huéng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day du thi tiép nhan
ho so, ky danh sach véi can bo buu dién. , )
- Thu phi thdm dinh ho so (néu ¢6) bang hinh thuc tryc tiep hoac tryc tuyen.
- Chuyén ho so dién to qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay
(qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh) dén Lanh dao S¢ Tai nguyén va
MO0i truong.
S¢ Tai nguyén va Mai truong giao Phong chuyén mén thim dinh nhu ciu sir | Lanh dao So/ X -0,5ngay lam |- Lanh dao So
. A \ S ‘A 2o NN g A P N ) 03 ngay viee
Budc 2 | dung dat; truong hop du diéu kién dé gia han thi trinh Uy ban nhan déan tinh | Phong Quan N N \
2, 4 . A o X R S lam viéc - 2,5 ngay lam |- Phong QLDD
quyet dinh gia han quyén su dung dat ly dat dai vide
Buse3 |- Uy ban nhén dan tinh ky quyét dinh cho phép gia han sir dung dat. Uy ban nhan 01 ngay 01 ngay Uy ban nhan
- Chuyén ket qua vé S¢ Tai nguyén va Moi truong. dan tinh lam viéc lam viéc dan tinh
et | B e s oy L o T | Lot | ey | wrgty | vanphin
i lam viéc lam viéc bang ky dat dai

(chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)

ky dét dai
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Thoi gian

Thai gian

gﬁ:cbhl?érs Noi dung cac buéc thwe hién ]igz”?i pl:'lg ¢ thuc hién cac | thuc hién tai tﬁ‘;él;: iaé?]
) j ) ) st quy buwdc tirng co’ quan j i
Thu(; hién dang ky, xac nhan thoi han gia han sir dung dat vao Giay chang nhan | Van phong 1/2 naav lam | /2 naav 13m Vin phon
Buéc 5 | dacap; ‘ Pang ky dat oot viee Pin kgdét%iai
chuyén dong thoi hé so dién tie trén HTTTGQTTHC tinh dai : : &
(chuy g
;s ~ s - L ~ N e , ~ ~ K Lﬁnhdao
- Ky xac nhan noi dung bién dong vao Giay chung nhan da cap. Vanphong | 1/2ngay lam | 1/2 ngay lam Van phong
Budc 6 | - Chuyén h6 so cho vién chire sao luu. Dine k¢ dat vide vide Ping ky dét dai
(chuyén déng thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) g&aiy ' ' &
- Thyc hién sao luu ho so, chinh 1y c4p nhit bién dong vao hd so dia chinh, co Vién chirc
so dir liéu dat dai (né€u co) N R N N . 1
Bu6c 7 | - Chuyén Thong bao dang ky bién dong hd so cho can by Van thu (hoic kiém cong ];/;? plil ,O ggt 172 rllglgz lam | 1/2 rllglgz lam Bé\r/lankl;?}gi%ai
tac van thu) sao luu, dong dau guri theo quy dinh ’ %iaiy : : &
- Chuyén két qua giai quyet dén B phan tiép nhan va tra két qua.
- Tiép n,han ket qua (Bo phdn mot cuira Xac nhgn trén phan mem mgt cura thong Truna tam Truna tam
tin vé két qud da o tai Bé phdn mét cira) Phu V?l o ohu V% nanh
- Thong bao két qua cho ngudi sir dung dat. PR i i PR
Budc 8 | - Tra két qua cho nguoi str dung dét (truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh t(i:rrl]flln(hsgo'lr]gi 172 rllglzz lam | 172 rllglzz lam t(i:rr:rlln(hsf”yoggi
cong ich) s i i s
nguyén va nguyén va
- Thu ¢ phi cap glay chtng nhan (néu co). I\/Igi %/ruc‘mg) Mgi {méng)
(chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Thoi gian nay chi tinh thoti gian tw khi Van phong DBang ky ddt dai tiép nhdn ho so
hop lé; khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cua phdp ludt;
08 budc | khong tinh thoi gian ludn chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua 07 ngay lam viéc

nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur [y doi véi trong hop sir dung dat
6 vi pham phdp lugt, thoi gian treng cau gidm dinh (néu cd).
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Quy trinh lién thong sé: 02

2. THU TUC GIA HAN SU DUNG PAT NGOAI KHU CONG NGHE CAO, KHU KINH TE
. . A A Thoi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac bwoc thue hién BO phgu} thwce hién thwc hién tai Co quan
thwe hién giai quyet . . \ thuc hién
cac buéc tirng co’ quan
1. D4i v6i ho so do Van phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung
tam PhAuc vu hanh chinh cong tinh)
- Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho so).
- Tiép nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung hé so: Truong
hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so huéng dan hoan thién hd so:
Trudng hop ho so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp hd so. Thu phi thim dinh hd so (néu c6) bang hinh thic tryc tiép
hoac truc tuyén. Chuyén hd so dién tor qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi
chuyén hd so gidy (qua Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh) dén Lanh
dao Van phong Dang ky dat dai (VPDKDD). , Trung Gm Phac
2. Di Vi ho sordo Chi nhénh Van phong Dang ky it dai (CNVPPKDD) giai | h%nh s Trung tam
quyet (Tiep nhan tai Bo phan mot ctra cua Uy ban nhan dan cap huyén hoac | . ° " . gtar
CNVPDKDD) cong t{ﬂh (§0 'I:gu Phuf: vu tlanh
* DG V6i h6 so nhan tryc tiép nguyen va Mol \ \ chinh cong
Buéc 1 | - Kiém tra thanh phan hd, sy thong nhét gitra ho so tlep nhan dang glay va tlep mforl%)’ B (,'), phan il'/ 4 ng.?y il'/ 4 ng?y tlnhA (SO‘ TI\ZIA.

nhén qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép hlrjngnct:roaﬁccgﬁi am vige am vige ?r?llé%er; /\L/JaBN(E;
nhan hd so hudng dian hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi in nh?i’/hh ciia Vin hu gén/CN
Phiéu tlep nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham hone Dine k¢ VPB%& 4t dai
dinh hé so (neu ¢6) bang hinh thirc truc tiép hoic truc tuyen p Orzjgét ;arilgky atdat

- Chuyén hd so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so
gidy dén Lanh dao VPDKDD.

* Poi v6i Ho so tiép nhdn qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan ho so cua
Buu dién chuyén dén. Kiém tra thanh phan h, sy théng nhat giira hd so goc
(dang gidy) va hd so dién tir tlep nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop
hd so chua day du thi can b tiép nhan huéng dan hoan thién ho so. Trudng
hop hd so di day du thi tiép nhan hé so, ky danh sach véi can bo buu dién.
Thu phi thdm dinh hd so (néu c6) bang hinh thic tryuc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn hé so dién tiz, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi Véi hé so dién
tir qua HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPPKPP.
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Lanh dao don vi giao phong chuyén mon 6 chirc thuc hién (d6i véi VPDKDD hLaIﬁg:no Vaﬁndét
, tinh), giao vién chitc phu trach finh vuc gidi quyét hd so (déi véi CNVPPKDD); | Phongbangkyd: 1/4 ngay 1/4 ngay Vin phong
Budc 2 L2 A 2 A = ~ A \ dai/Chi nhanh Van \ A \ A o , A .
kiém Xtra 1}0 SO; ‘(_3h1A‘1yen hﬁo s0 cl}o Co quan tai nguxen va mai truong; phong Dang ky dét lam viéc lam viéc bang ky dat dai
(chuyeén dong thoi ho so dién e trén HTTTGQTTHC tinh) dai huyén, thanh pho
* Pbi v6i to chire, doanh nghiép:
Phong Quan 1y dat dai co trach nhiém:
- Tham dinh nhu cau st dung dat.
+ Truong hop khong du diéu kién thi tham muu cho Lanh dao S& TN&MT ky
Vin ban thdng bao két qua tham dinh nhu cau sir dung dat va lam thi tyc thu | Phong Quan ly 02 ngay 02 ngay S& Tai nguyén
hdi dét theo quy dinh. dat dai lam viéc lam viéc va Méi trueong
+ Truong hop da didu kién duoc gia han thi chuyén hd so dén Vin phong Dang ky
dat dai (dé giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh).
- Tham muu Vin ban trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh quyét dinh gia han
quyeén st dung dat. Chuyén ho so trinh Uy ban nhan dan tinh.
Buéc 3 | * Doi voi ho gia dinh, ca nhan:
Phong Tai nguyén va M0i truong cé trach nhiém:
- Tham dinh nhu cau sir dung dat.
+ Trudong hop khéng du diéu Kién thi tham muu cho Lanh dao UBND cap
huyén ky Van ban thong bo két qua tham dinh nhu cau sir dung dat va lam tha Phong Tai 02 ngay Uy ban nhan
tuc thu hoi dat theo quy dinh. o ’ nguyén va Moi lam via d8n cAp huve
+ Truong hop dua diéu kién duogc gia han thi chuyén ho so dén Chi nhanh Van truong am viee an cap hiuyen
phong Ping ky dat dai giri thdng tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh.
- Tham muu Vin ban trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh gia han
quyén sir dung dat. Chuyén ho so trinh Uy ban nhan dan huyén.
- Uy ban nhén dan tinh ky quyét dinh cho phép gia han sir dung dét. Uy ban nhan dan 01 ngay Uy ban nhan déan
Buded - Chuyén két qua vé’ Van phong Dang ky dat dai. , tinh 01 ngay lam lam viéc tinh
- Uy ban nhén dan cap huyén ky quyét dinh cho phép gia han str dung dat. Uy ban nhan dan vige 01 ngay Uy ban nhan dan
- Chuyén két qua vé Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai. huyén lam viéc huyén
. Vin phong Ding ky dat dai: Tiép nhan ho so; Chuyén thong tin dia chinh | Van phong Pang 01 ngay 01 ngay \{an phf)nig
Budce 5 L2k s s - N s ke A A A Dang ky dat
sang Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ky dat dai lam viéc lam viéc dai
Buée 6 Xac dinh nghia vu tai chinh, Thong béo viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho Co quan thué Khéng tinh

ngudi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat

thoi gian
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. Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, nép ching tir thanh toéan | Ngudi sir dung Khéng tinh
Budce 7 - o X oa s A e Z e
nghia vu tai chinh vé S¢ Tai nguyén va Moi truong dat thoi gian
\ vy Al a . Tr x a1 A . « . | Phong Quan ly
Phong Ql,Jan ly ?at dal.AH?anA‘ghletr'l ho‘ so tham mFuAtrlnh Lanh dao So d4t dai/Lanh dao 01 ngay Sé Tai nguyén
TN&MT ky hgp dong thué dat doi véi trueong hop thué dat s A N N
3 - Chuyén két qua, hd so dén Vin phong Ding ky dit dai S0 Tal'nguyen 5 lam vige va Mol truong
Budc 8 ’ va Moi trudong 01 ngay
- Phong Tai nguyén va M6i truong: Hoan thién hd so tham muu trinh Lanh Phong lam vige 01 naa UBND ci
dao UBND cép huyén ky hop déng thué dét déi véi truong hop thué dat. TN&MT/UBND B 31@}(’: UVer P
- Chuyén keét qua deén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén i ye
Vin phong Dang ky dat dai/Chi nhanh VPPK dat dai tiép nhan ho so tir co | .. .. ..
o NN e o ; Lo Vién chirc, Lanh
quan Tai nguyén va Mai truong, thuc hién xac nhan gia han st dung dat vao d - N
- . N ax A A 11 A L 1 1A ao Van phong < .
Giay Chu:[]g nhan da cap, sao luu ho so, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir liéu Piang ky dt dai/ 01 naa 01 naa Van phong
Budc 9 | dat dai (néu c6). Chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. Chuyén | one & €at ¢ - haay - hgay Diang ky dat
R L e P A e N A e C pea T Chi nhanh Van lam viéc lam viéc .
Thong bao dang ky bién dong ho so cho can by Van thu (hodc kiém cong tac van \ < , dai
o Tk . . phong Dang ky
thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh Gt dai
(chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
, , C Trung tam Phuc Trung tam
- Tiep nhar] k}%t qua (Bo phdn mgt cira xac nhgn trén phan mém mgt cira | vu hanh chinh Phuc V?l hanh
thdng tin ve ket qua da co tai Bg phan mot cura) cong tinh (S¢ Tai chinh c6n
- Thong bao ket qua cho nguoi s dung dat. nguyén va Moi 1/2 naa 1/2 naa tinh (So Tgi
Budce 10 | - Tra két qua cho ngudi st dung dat (truc tiép hodc thong qua dich vu buu | truong); Bo phan . g.Ay . g.Ay A A
. ~ Ao £ lam viéc lam viéc nguyén va Moi
chinh cdng ich) mot Clra” cap A
A o A iR , A A A A SR treong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). huyén hoac chi huven/CN
(chuyén dong théi hé sor dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) nhanh VPBK yen'=
L, a- VPDK dat dai
dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Vin phong Pang ky dat dai tiép nhdn ho
so hop 1é; khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngdy Ié theo quy dinh cia phdp
10 bwdc | ludt; khong tinh thoi gian ludn chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vu tai 07 ngay lam viéc

Chinh cua nguoi si: dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir [y doi VOl truong
hop stk dung dat co vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh (néu co).
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Quy trinh lién thong sé: 03

3. THU TUC PANG KY VA CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN
LIEN VOI PAT LAN PAU

Cac buoc B§ phén Thoi gian Thoi gian Co quan
thue hién N§i dung cac bwéc thue hién o ai quifé ¢ th,l.rc hién | thuc hién tai thuc hién
: j cac budc | tung co quan : *

1. Pdi vai ho so do Van phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhan tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh)
- Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho so).
- Tiép nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap ly va noi dung ho so: Truong
hop hé so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién hd so; Truong
hop hd so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop
hd so. Thu phi thim dinh hd so (néu cd) bang hinh thac tryc tiép hoic truc
tuyén. Chuyen ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so Trung tm
giay (qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Véan phong Phucv?lhanh
Dang ky dét dai (VPDKDD). ’ chinh cong
2. Doi Vi ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) gidi tinh (So: T Trung tdm
quyet (Tiep nhan tai B phan mot cua cia Uy ban nhan dan cap huyén hoac NOUVEN VA Phuc vu hanh
CNVPDKDD) o o - ‘ Mgi t{wng)_ chinh cong

Buse 1 * Doi Vi ho so nhdn tryc tiep: Kiém tra thanh phan ho, s thong nhét gitra ho so B6 phan “mé i 1/2 ngay 1/2 ngay tinh (S¢ Tai
tiep nhan dang gidy va ti€p nhan qua HTTT giai quyet TTHC. Truong hop ho so o che lam viéc lam viéc nguyén va Moi
thieu thi can bg tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so huven hoac treong)/UBND
da day du thi in Phieu tiep nhan va hen tra ket qud trao cho nguoi nop ho so. chi zhénh cia huyén/CN
Thu phi tham dinh ho so (ncu c6) bang hinh thirc truc tiep hoac truc tuyen. Vin phon VPDK dat dai
- Chuyén hd so di¢n tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so gidy | pky d%t
dén Lanh dao VPDKDD. %’iai

* Doi véi Ho sor tiép nhan qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan ho so cta
Buu dién chuyen dén. Klem tra thanh phan ho, sy théng nhat gitra hé so goc (dang
gidy) va hd so dién tir tlep nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so
chua day dua thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd
so da day du thi tiép nhan hd so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi
tham dinh ho so (néu c6) bang hinh thic tryuc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn hé so dién tir, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir
qua HTTTGQTTHC deén Lanh dao CNVPPKDD.
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Céc budrc B0 phén Thoi gian That gian Co quan
oA N§i dung cac bwéc thue hién >0 paan thuc hién | thuc hién tai qual
thuc hién giai quyet . : . thuc hién
cac buwéc | tirng co quan
? , Lanh dz0 Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mon t0 chire thye hién (doi voi VPDKDD tinh), | phong Dang
Budce 2 giao vién chuc phu tréch linh vyc gidi quyet ho so (doi véi CNVPDKDD); kiém tra | kydatdai/Chi | 1/2 ngay 1/2 ngay Van phong
ho so; Chuyen ho so cho Co quan tai nguyén va méi truong; nhanh Van lam viéc lam viéc Dbang ky dat dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) phong Dang
ky dat dai
- Kiém tra, x&c nhan so do tai san gan lién véi dat doi vai to chac trong nudc, co o ,
w e i, , N . . i\ A . . | Vién chuc
so ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & < \
. s " A \ A\ 1. A S Van phong
nudc ngoai thuc hlen du an dau tu ma so do d6 chwa cd xac nhan cua to chire ¢6 tu Dine kv dat
. cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do gy 04 ngay 03 ngay Van phong
Budce 3 , - ) \ X Y e g A ? A ~ A ~ 2R NA 1k p dai/Chi \ A | A - , 2k .
- Du thao van ban kem ho so guri dén Uy ban nhén dan cap xa dé lay y kién xac nhénh Van lam viéc lam viéc Dang ky dat dai
nhan cac nogi theo noi dung da ké khai dang ky \ <
X oLk T - TS WY phong bang
- Lay y kién co quan quan 1y nha nudc doi vai tai san gan lien vaéi dat theo quy ik o4
. IO \ .7 X A e ot 435 w2l 1A~ re 3A ky dat dai
dinh (d0i vai truong hop Xxin cap quyén so hiru tai san gan lien vai dat)
, £ Uy ban nhan Uy ban nhan
- Uy ban nhan dan cap xa thuc hién cac thu tuc cong khai theo quy dinh, xac | dan cap xa, dér?cé 4. Co
nhan vao ho so xin cap Gidy ching nhan quyen st dung dat sau d6 giri ho so | Co quan 05 naa 05 naa uan puér; v
Buéc4 | dén Vin phong Pang ky dit dai/Chi nhanh VPPK dat dai quanlynha | > "9y > Ngay quan guan ’y
Y T R SRS .1 . k.. | lam viéc lam viéc nha nudc doi
- Co quan quan ly nha nude doi vai tai san gan lien voi dat tra loi bang van ban | nude doi véi foexs a2
N MY o Vi tai san gan
ve Van phong Dang ky dat dai tal san gan lidn voi dat
lidn véi dat ©
Vién chirc
- Kiém tra hd so dang ky; x4c minh thuc dia trong truong hop can thiét; Van phong S
- X&c nhan du diéu kién hay khong du didu kién dugc cap Gidy chimg nhan vao don bang ky dat | ngay 09 ngay Van phong
Budce 5 AN ' ' : : dai/Chi N S bang ky dat
dang k){ o nhanh Vin lam viéc lam viéc dai
- Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh . <
phong Bang
ky dat dai
) Cuc thue t1nh,
Buéc 6 Co quan thu¢: Xéc dinh nghia vy tai chinh, Théng béo Vjéc thuclhién nghia vu | Chicucthué¢ | Khong tinh Co quan thué
tai chinh cho nguoi st dung dat, cha s¢ hiru tai san gan lien voi dat cac huyén/ thoi gian e

thanh phé




42

Céc budrc B phan Thoi gian That gian Co quan
oA N§i dung cac bwéc thue hién >0 paan thuc hién | thuc hién tai qual
thuc hién giai quyet . : . thuc hién
cac buwéc | tirng co quan
Buéc 7 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ngp chting tir thanh todn nghia | Nguoi st thj’f‘g 't',nh
vu tai chinh vé Van phong Dang ky dat dai/Chi nhanh VPDK dat dai dung dat thoi gian
. . ) T Y . Vién chuc
- Hoan thién ho so cap giay, viét va in giay chiing nhan méi Vin phong
- Trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai dé béo céo Lanh dao S TN&MT | Diang ky dat 02 nad Van phong
Buéc 8 | trinh UBND tinh cip GCN theo thim quyén dai/ Chi | .°] 31@% Piang ky dat
- Chuyen phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra, trinh UBND cap huyén nhénh Vvén ' dai
cdp GCN theo tham quyén phong Bang
ky dat dai
Lanh dao
) 7 ‘ Van phong
Lanh dao Vian phong Dang ky dat dai kiém tra ho so, 1ap To trinh bao cao Lanh | Dang ky dat | 02 ngay 03 ngay S¢ Tai nguyén
dao S6 TN&MT trinh UBND tinh cap GCN theo tham quyeén dai/Lanh lam viéc lam viéc va M0i truong
Budc 9 dao So
TN&MT
. \: A \ At \ A A - 2 A A e N Phc‘)ng Tai N > n
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén kiém tra ho so; Lap To trinh trinh 2 02 ngay Uy ban nhan
Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén ky duyét nguyen va lam viéc dan cap huyén
) ’ ’ MGoi truong ) ’
- Lanh dao UBND tinh/UBND cép huyén ky gidy chimg nhan theo tham quyén U%?G?)(i?oh / 02 nad Uy ban nhan
, 5 N . , / 5 1mn N ” 4
Bude 10 | - Chuyén hd so v& Vin phong Ding ky dét dai/Chi nhanh VPPK dét dai dé sao : 2 nggy dan tinh/ cAp
i . Két QU UBND cap lam viéc huvén
uu, tra két qua huyén v
Vién chirc
- Thyc hién sao luu hd so, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai (néu c6) Van phong
X LA iz AAn BA mhAn T A A S Tra LAE muis Dang ky dat
- Chuyen ket qua den B phan Tiep nhan va Tra ket qua.
Bude 11 Yo 17 dua fen Bo prian [1ep T va T ke gt . | dai,Chinhinh | 15ngdy | 1,5ngay Vin phong
uoc -’Chlfyen Thong béo d’ang k}’ blftp dong ho S0 cho can bo Van thu (hodc kiém cong | /5, phong lam viec 1am viéc Ping ky dat dai
tac van thu) sao luu, dong dau g theo quy dinh Pang ky dét
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) dai huyén,

thanh phd
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Céc budrc B phan Thoi gian Thoi gian Co quan
<A N§i dung cac bwéc thue hién >0 paan thuc hién | thuc hién tai qual
thuc hién giai quyet . : . thuc hién
cac buwéc | tirng co quan
Trung tdm
Phuc vu hanh
’ ) o chinh cong Truna tam
- Tiep nhéan ket qua (Bg phan mot cua xac nhan trén phan mem mgt ciza thong | - tinh (So Tai Phuc v% hanh
tin vé ket qua da co tai Bo phdn mét cura) nguyén va PR
N 1z \ N Z 20T chinh cong
- Thong béo ket qua cho nguoi sir dung dat. Mbi truong); . N . oy
. . LA, o, z iy < A : P 1/2 ngay 1/2 ngay tinh (So Tai
Budc 12 | - Tra két qua cho nguoi sir dung dat (tryc ti€p hodc thong qua dich vu buu | B phan “mét o a T PO
PO s e s lam viéc lam viéc nguyén va Moi
chinh céng ich) cua” cac .
A i AAA A , A A A < truong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). huyén hoac huven/CN
(chuyén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) chi nhanh cia yewen
< 1 VPDK dat dai
Van phong
Dang ky dat
dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Vin phong Dang ky ddt dai tiép nhin ho so
hop l¢; khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cua phap ludt;
12 buée | khdng tinh thoi gian ludn chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cia 28 ngay lam viéc

nguot s dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xu [y déi voi trieong hop sit dung
dat ¢6 vi pham phdp ludt, thoi gian trng cdu gidm dinh (néu c0).
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Quy trinh lién théng s6: 04

4. THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VO
DPAT CHO NGUOI PA PANG KY QUYEN SU DUNG PAT LAN PAU

Théi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thuc hién thq’c h 'en Co quan
thuc hién gidi quyet . ; tai tirng thwc hién
T cac buwérc : T
co quan
1. Boi vai ho so do Van phong Dang ky dat dai giai quyet (Tiep nhan tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cdng tinh) ‘ o
- Kiém tra thanh phén ho so theo quy dinh (trudng hop da day du thanh phan ho so). i
- Ti€p nhan ho so, kiém tra danh muyc, tinh phap ly va noi dung ho so: Truong hop ho
so thicu thi can bo tiep nhan ho so huéng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phicu tiep nhan va hen tra ket qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham
dinh ho so (néu c6) bang hjnh thirc truc tiep hodc truc tuyen. Chuyen ho so dién tir
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so gidy (qua Trung tam Phuc vy hanh | Trung tam
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Pang ky dat dai (VPDKDD). | Phucvyhanh
2. Boi vei ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) gidi quyet | chinh cong Truna tam Phuc
(Tiép nhan tai Bo phan mot cira cia Uy ban nhén dan cap huyén hoac CNVPDKDD) tinh (So Tai g o
* DA s WA A N G \ A A J4 L, om A . X ~ N A- vuhanhchlnh
Doi voi ho S0 nhdn tryc tiep: Kiém tra thanh phan ho, su thong nhat gitta h6 so tiép | nguyén va Moi ¢ng tinh (S6 Tai
. nhan dang gidy va tiép nhan qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop ho so thiéu thi trrong); 1/2 ngay 1/2 ngay gunn (o 7¢
Budc 1 N LA . x X LTS . N o aX an s PR . o . N nguyén va Moi
can bo tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du thi | Bo phan “mot | lam viéc lam viéc A
. N Ao L 1A \ A LA LR . N AR - truong)/UBND
in Phicu ticp nhan va hen tra ket qua trao cho ngudi nop ho6 so. Thu phi tham dinh ho | cua” cac huyén hUV&n/CN
so (neu c6) bang hinh thuc truc ti€p hodc truc tuyen. o | hoac chi nhanh VP]SIK dt dai
- Chuyén ho so dién ta qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay dén | cua Van phong
Lanh dao VPDKDD. ’ ‘ Ping ky dét
* Doi voi Ho so tiep nhdn qua dich v Buu chinh cdng ich: Tiep nhan ho so cua Buu dién dai

chuyén den Kiém tra thanh phan hd, su théng nhét giita hd so gbc (dang gidy) va ho so
dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong horp hd so chua day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop ho so da day da thi tiép nhan hd
s0, ky danh séch vai can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh
thirc truc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho sor goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPPKDD.
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Théi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thuc hién thq’c h 'en Co quan
thuc hién gidi quyet iy ; tai tirng thwc hién
cac buée : : ;
co’ quan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cong can bo giai quyét ho so (d6i voi k%hggtgd}a)i?é%i
. Van phong Pang ky dat dai tinh)/phan cong can bd phu trach linh vuc giai quyét ho so . 1/2 ngay 1/2 ngay | Vanphong Dang
Budc 2 Lo e N SIS nhanh LS LS L ke
(d61 v6i Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai) \VPDKDD lam viéc lam viéc ky dat dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) huyén, thanh
pho
Vién chuce tiép nhén ho so, kiém trq ho so gh_):’théo Van ban dé: Vién churc
- Gui ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kien xac nhan cac ngi theo ngi dung | Vén phong
’ da ké khai dang ky (truong hop nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua) Dang ky (?Iat 03 ngay 03ngay | Vin phong Diing
Bu6c 3 | - Lay y kién co quan quan 1y nha nude d6i voi loai tai san dang ky ddi véi truong hop dai/ Chi lam vide 1am Vi Ky dét dai
chu so hiru tai san gan lién voi dat khong co gidy to hoac hi¢n trang tai san co thay d6i | nhanh Vin Vie Vi€
so Vi gidy to theo quy dinh (ddi véi trudng hop xin cap quyén so hitu tai san gan lién phong Dang
Véi dat) ky dat dai
Uy ban nhan ’
- Uy ban nhén dan cip xa xem xét, xéc nhan vao hd so xin cap Gidy ching nhan dan cap x3, UBND cap xa,
Co quan s 5 Co quan quan ly
. quyén sir dung dét sau d6 giri ho so 1én Vin phong Pang ky dat dai. PR 03 ngay 03 ngay P
Budc 4 quan ly nha N N nha nudc doi
- Co quan quan 1y nha nudc dbi voi tai san gan lién véi dat tra 10i bang van ban vé o ks | lam viée lam viéc fexs a2
nude dol Vol V6l tal san gan
Vin phong Piang ky dat dai i ea L Ao 2k
tal san gan lien voi dat
lien voi dat
7 ‘ ‘ ) Vién chuc
Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thi€t; xac nhan du | Van phong
Buéce 5 dieu kién hay khong du diu ki¢n dugc cap Giay chung nhén vao don dang ky, | Déang ky dat 12 ngay 12 ngay | Vanphong Dang
trich luc thura dat. Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué dé xac dinh nghia dai/Chi lam viéc lam viéc ky dat dai
vu tai chinh nhanh
VPDKDb
Cuc thué Khon
Buéc 6 Xac dinh nghia vu tai chinh, ThQng béo Viéc ,thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi | tinh; Chi cuc tinh thcgri Co quan thué
st dung dét, chii s& hitu tai san gén lién véi dét thué cip gian d

huyén
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Théi gian Thoi gian
Cac blf?’c Noi dung cac budc thue hién BO phz.u} thwe hién thq’c h 'en Co quan
thuc hién gidi quyet . ; tai tirng thwc hién
: : cac buée : : ;
co quan
e X = ~ i ART A A . - .- o Khong
Buéc 7 Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir thanh toan nghia vu tai Nguoi st tinh thoi
chinh vé Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh VPDK dat dai. dung dat gian
’ o Vién chirc
- Tiép nhan chang tir thanh toan nghia vu tai chinh; viét giay ching nhan, hoan thién |  Vian phong
hd so cap gidy trinh Lanh dao Van phong Ping ky dat dai phé duyét hd so, bao cao | Dang ky dét s 5 .1 <
Buoc8 | Linh dao Sé Tai nguyén va Moi truong. , ‘ dai/ Chi &fnngi{ g fnngi{ Va“klglg’g%;a“g
- Lanh dao Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai xdc nhan ho6 so gui phong Tai | nhanh Van ‘ '
nguyén va Mai truong cap huyén. phong Déng
ky dat dai
Lanh dao
~ - . . A S A R . Vian phong \ \
Lanh dao Vian phong Déang ky dat dai kiém tra ho so, 1ap To trinh bao cdo Lanh dao Diine kv dit 02 ngay 02 ngay S& TN&MT
S& TN&MT trinh UBND tinh cp GCN theo thim quyén. by & IZ lam viec | 1am viéc
Buéc 9 ai/Lanh dao
S6 TN&MT
\ N A N A \ Je ~ .2 A ~ N N ~ Phbng Tai \ N > A
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén kiem tra ho so; Lap To trinh, trinh Lanh NaUVEn va 02 ngay 02 ngay Uy ban nhan
dao Uy ban nhan dan cap huyén ky giay chixng nhan theo tham quyén. Q.y . lam viéc lam viéc | dan cap huyén
MOo1 truong
Lanh dao , A
- Lanh dao UBND tinh/UBND cap huyén ky gidy chimg nhan theo thim quyén. UBND finh/ 01 nad 01 na3 Uy ban nhén
Bugc 10 | - Chuyen hé so va gidy chung nhan da ky vé Van phong Dang ky dét dai/Chi nhanh X . g Ay . gay dan tinh/ cap
UBND cap lam viéc lam viéc n
VPDK dét dai dé sao luu, tra két qua. huva huyén
uyén
Vién chuc
- Thyc hién sao Iuu h so, cap nhét, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu (néu co) Vvan php n(_i]
2 LAF miia AAn BA mhAn TiAm abhAm ud Tea LAt s Dang ky dat
- Chuyén keét qua dén Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua. > . s . 5 .
: 2 o e LA an A 1A s A A dai, Chi 02 ngay 02 ngay Van phong
Budce 11 | - Chuyén Thong bao dang ky bien dong ho so cho can bd Van thu (hoac kiém cong tac . L0 R < . iAo
< DY Sl . nhanh lam viée lam viéc | Pang ky dat dai
van thu) sao luu, dong dau guri theo quy dinh \VPDKDD

(chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)

huyén, ghénh
pho
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Théi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thuc hién thq’c h 'en Co quan
thuc hién : : : gidi quyet . tai tirng thuc hién
cac buée
co quan
Trung tam
- Tiép nhan két qua (B¢ phdn mat ciza xac nhan trén phan mém mét cira thong tin ve cﬁ?rll}hcc\:/c“?rlhatri]r?h Trung tm Phuc
ket qua da co tgi Bo phdan mét cura) ’ (SoTain gu an vu hanh chinh
- Thong bao ket qua cho nguoi s dung dat. vaMéi trgbnye), 1/2 naa 1/2 nad cong tinh (So Tai
Buéc 12 | - Tra két qua cho nguoi st dung dat (tryc ti€p hodc thdng qua dich vu buu chinh N 9| e ngay /< ngay nguyén va Moi
A Bophan“mét | lam viéc lam viéc A
congich) ’ cim” che huven truong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nhgrih huyen/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) s e 1 VPDK dat dai
cua Van phong
Dang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Dang ky dat dai tiép nhdn hé so hop 1é;
khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay I theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi
12 buée | gian ludn chuyén ho so, thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; 28 ngay lam viéc

khong tink thoi gian xem xét xir [y doi voi treong hop sir dung dat c¢6 vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh (néu co).
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Quy trinh lién thong sé: 05

5. THU TUC PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC GAN
LIEN VOI PAT LAN PAU POI VOI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT MA CHU SO HUU KHONG PONG THOI LA NGUOI SU DUNG PAT

Théi eian Thoi gian
Cac buoc ne . . . B0 phan st thwc hién Co quan
n Noi dung cac budc thue hién ‘o £ thuc hi¢n L .
thuce hién gidi quyet . : tai trng co thuc hién
cac bwoc
— , — quan
1. Boi vai ho so do Van phong Pang ky dat dai giai quyet (Tiep nhdn tgi Trung tam
Phuc vu hanh chinh cc“)‘ng tinh) ‘ o
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho S0). ‘
- Ti€p nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va néi dung ho so: Truong hop ho
so thicu thi can pcf) tig%p nhan ho so huéng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phicu ticp nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham
dinh ho6 so (néu c6) bang hinh thuc tryc tiep hodc truc tuyen. Chuyen ho so dién tir
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay (qua Trung tam Phuc vu hanh |  Trung tam
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Dang ky dat dai (VPDKDD). | Phucvyhanh
2. Doi v6i o so do Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai (CNVPDKDD) gidi quyet | chinh cong Truna tAm Phuc
(Tiép nhan tai Bo phan mét ctra cua Uy ban nhéan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) tinh (So Tai g o
* NA o WA a P SR \ X X J4 A, e~ A A ~ N vuhanhchlnh
Dol Vi ho so nhdn truc tiep: Ki€m tra thanh phan ho, sy thong nhat gitra ho so tiep | nguyén va Moi congtinh (S5 Tai
. nhan dang giay va tiép nhan qua HTTT giai quyet TTHC. Truong hop ho so thiéu thi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay glinn (o 1¢
Budc 1 S Y ) x R LY . X TN RS . o . o~ nguyén va Moi
can bo tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du thi | B phan “mét | 1am viéce lam viéc .
. Y A g 2 LA , oA LA A a A e . A truong)/UBND
in Ph!eu tiep nhan va hen tra ket qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham dinh ho | ctra” cac huyén huven/CN
so (neu cd) bang hinh thuc truc ti€p hoac truc tuyen. o | hodc chinhanh VPDyK dht dai
- Chuyén ho so dién tor qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay dén | cua Van phong
Lanh dao VPDKDD. ’ i DPang ky dat
* Doi v&i Ho so tiep nhan qua dich vu Buu chinh cong ich: Tiép nhan ho so cia Buu dién dai

chuyén dén. Kiém tra thanh phan hd, sy théng nhat gitra hd so gbc (dang gidy) va ho so
dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Trudng hop hd so chua day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hé so. Trudong hop ho so di day du thi tiép nhan hod
50, ky danh sach vé&i can b buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh
thirc truc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir qua
HTTTGQTTHC deén Lanh dao CNVPDKPD.
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Théi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thuc hién thu’? hign Co quan
thuc hién gidi quyet . ; tai tirng cor thwc hién
cac buée
guan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mon phan cong can bo giai quyét hd so (d6i voi Vian phé’é:%z/agiky
. phong Dang ky dat dai tinh)/ phan cong can bo giai quyet hd so phu trach linh vuc giai e 1/2 ngay 1/2 ngay Vén phong
Budce 2 nhanh Véan N NN 9 s ke
quyét }10 S0 (doi v6i Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai) ohong Diing ky lam viée lam vi¢c | Pangky dat dai
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) &t dai huyén,
thanh pho
- Vién chirc tiép nhan ho so, kiém tra, Xac nhan so d6 tai san gan lien véi dat doi voi to
chtic trong nudc, co s¢ ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai, nguoi Vigt | Vién chirc
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so do do chua cé xac nhan cuato | Chinhanh
Bude 3 chirc ¢6 tu cach phap nhan ve hoat d@qg g(éy dung hogc hoat dong do dac ban do; Van phong 03 ngay 03 ngay Van phong
- Gui den Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac nhan cac noi theo noi dung da ké | Pang ky dat | lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
khai dang ky (treong hop nop hd so tai bo phan tiép nhan vatra két qua) dai huyén,
- Lay y kién co quan quan 1y nha nudc d6i véi tai san gan lién véi dat theo quy dinh | thanh ph
(d0| Véi truong hop xm cap quyén so hitu tai san gan lién véi dat)
- Uy ban nhan dan cap x4 xem xét, x4c nhan vao hd so xin cap Giay ching nhan | Uy ban nhan Uy ban nhan
quyén sir dung dat sau d6 gui hd so dén Vin phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Van | dan cap xa/ s s dan cap xa/Co
. . < AR \ 05 ngay 05 ngay
Bud6c 4 | phong Bang ky dat dai. ) L ) . _ | Co quan quan 1am viec 1am viec qguan quan Iy
- Co quan quan 1y nha nuéc doi véi tai san gan lien voi dat trd 1oi bang vén ban vé | 1y nha nuéc i i nha nude vé
Van phong Pang ky dat dai. Ve tai san tai san
Vién chuc
- Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan du diéu Chi nh{%nh 5 X
. ’ : Van phong 10 ngay 10 ngay Van phong
Budce 5 | kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy ching nhan vao don dang ky, < Y e, e, Y S
Dang ky dat | lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
- Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué . A
dai huyeq,
thanh pho
Cyc thue; Chi | a0
. Xac dinh nghia vu tai chinh, Théng bao viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi | cuc thué cac , g
Budce 6 \ P - SR el tinh thoi
st dung dat, cha so hiru tai san gan lién vai dat huyén/thanh gian

pho
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Thoi sian Thoi gian
Cac buoc ne . . . B0 phan st thuc hién Co quan
oA Noi dung cac budc thye hién oo £ thuc hién Ct .
thuc hién gidi quyet . ; tai tirng cor thwc hién
cac buée
guan
i z = - s e A s , - - . Khéng
. Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ngp chting tir thanh toan nghia vy tai |  Nguoi su , 2.
Budc 7 . A \rs \ < r 2k . £ tinh thoi
chinh vé Van phong Pang ky dat dai dung dat gian
- Tiép nhan ching tir thanh toan nghia vy tai chinh; viét gidy ching nhan, hoan thign X;]en ;huﬁ
ho so cap giay trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét ho so, bao céao . In ha}n 02 g
Buéc8 | Lanh dao S& Tai nguyén va Mai truong. Vanphong | 02 ngay
N . - . - WX . o LA P .. | Dangky dat lam viéc
- Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai xac nhan ho so gui phong Tai | .. huyén
nguyén va Moi truong cap huyén. thanh ph(‘;
) q ‘ Lanh dao
Lanh dao Van phong Dang ky dat dai kiém tra ho so, 1ap To trinh béo cdo Lanh dao | VPDK dat 02 ngay 02 ngay S& Tai nguyén
S& TN&MT trinh UBND tinh cap GCN theo tham quyén. dai/S¢ lam viéc lamviéc | va Moi truong
Buéc 9 TN&MT
ong Tai \ \ Uy ban nhan
Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén kiém tra ho so; Lap To trinh, trinh Lénh Ehgngn-r\?; 02 ngay 02 ngay dér}ll cgpr)lr?uyén
dao Uy ban nhan dan cip huyén ky gidy ching nhan theo tham quyén. guy . lam viéc lam viéc i
MOi truong
< . z A1 ek . A 2 A Lanh dao Uy ban nhan
- Lanh dao UBND tinh/UBND h k h hén theo th : ‘ :
Bube 10 | e 80 2 T T D TR K B S R e e B | UBNDtinh/ | Olngay | Olngay | dan tinh/cip
uoc - Chuyenﬂr ho 50 ya giay Chupgﬂrnhar{ da ky vé Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh UBND cip 1am viéc lam viéc huyén
VPDK dat dai d¢€ sao luu, tra ket qua. huve
uyén
Vién churc
- Thyc hién sao Iuu h so, cap nhét, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu (néu o) Van phéng
2 LA miia A4m BA mhAR Tidm maham ud Tea LA m1ia Dang ky dat < \
- Chuyen ket qua den B phan Tiep nhan va Tra ket qua. A . .
. yf eAq a,e < op’a% e'? a; ) e’q ? < - ten s __|dai,Chinhanh | 02 ngay 02 ngay \{anph,ong
Buoc 11 | - Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can by Van thu (hoac kiém cong tac van Vin phong 1am viéc 1am viec bang ky dat
thu) sao luu, déng dau giri theo quy dinh Piang ky dat ' ' dai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) dai huyén,

thanh phd
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Théi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thuc hién thu’? hign Co quan
thuc hién gidi quyet . ; tai tirng cor thwc hién
cac buée
guan
Trung tdm
Phuc vu hanh A
- Tiép nhan két qua (Bg phdn mét ciza xac nhdn trén phan mém mgt cira thong tin vé | chinh cong tinh Tvﬁ%%nmmlﬁc
ket quda da co tai Bo phdn mét cura) (So Tai nguyén Al s s
A f UK i X A A ey 5 \ cong tinh (So Tai
. - Thong béo ket qua cho nguoi sir dung dat. va Moai truong); | 1/2 ngay 1/2 ngay NP
Budce 12 s b N i 2 e A . , a PR . o . o nguyén va Moi
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat (trgc tiep hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich) Bophan“mét | lam viéc lam viéc ruongyUBND
- Thu 1€ phi cap giay chiing nhan (néu co). Clra” cac huyén hugén/CN
(chuyén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) hoac chi nhanh Yen
s VPDBK dat dai
cua Van phong
Dang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tw khi Van phong Dang ky dat dai tiép nhdn ho so hop 16;
khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp lugt; kKhéng tinh thoi
12 bwée | gian ludn chuyén ho so, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; 28 ngay lam viéc

khong tinh thoi gian xem xét xur [y doi véi trwong hop sir dung dat cé vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cdau giam dinh (néu co).
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Quy trinh lién théng s6: 06

6. THU TUC PANG KY THAY DPOI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT VAO GIAY CHUNG NHAN DA CAP

Thoi gian Than g!an
Cac buoc A . . o Bo phan o thwc hién Co quan
n Noi dung cac budc thwe hién o £ thwe hién s .
thue hién giai quyet cac bude tai trng co thwc hién
guan
1. B6i véi hd so do Vin phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong t#inh)
- Kiém tra thanh phan hé so theo quy dinh (trudng hop da day di thanh phan ho so).
- Tiép nhan hd so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung hé so: Truong hop hod
so thiéu thi can b tiép nhan hd so huéng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so
da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi
tham dinh hd so (néu cd) biang hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hé so
dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Van phong Pang ky dat dai .
(VPDKDD). Trung tﬁm )
2. Ddi véi hd so do Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét Eh‘f"“ an h Trung tam Phuc
(Tiép nhan tai Bo phan mét ctra ciia Uy ban nhan dan cap huyén hoic CNVPDKDD) CS [nT\c_o:g tlrfn vu hanh chinh
* Poi Véi ho 50 nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phén ho, su théng nhat gitra ho so tiép \Sé?\/l f?iltrg(‘liny;)' 1/2 ngay 1/2 ngay cong tinh (So Tal
Bude I | nhan dang giay va tiep nhan qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop ho so thiéu thi BS phén“mét' 1am viee 14m vide nguyen va Moi
can bo tiep nhan ho so huséng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du cl’” che huyén ‘ ‘ truong)/UBND
thi in Phieu ticp nhan va hen tra ket qua trao cho ngwoi nop ho so. Thu phi tham | = (0t huyén/CN
dinh ho so (néu cd) bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyen. cﬁéVénph(‘)ng VPDBK dat dai
- Chuyén ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay dén | png ky dét dai

Lanh dao VPDKDD.

* Péi Vi Hé so tiép nhdn qua dich vy Bueu chinh cdng ich: Tiép nhan hd so caa Buu
dién chuyén dén. Kiém tra thanh phan hd, sy théng nhat giira hd so gbc (dang gidy) va
hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chua day di thi
cén bo tiép nhan huéng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi tiép
nhan hd so, ky danh séch véi can bo buu dién. Thu phi thim dinh hd so (néu c6)
bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho so goc (dang giay) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC deén Lanh dao CNVPPKPP.
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Théi gian | 1101 01an
Cac buoc A , , o B0 phan < thuc hién Co quan
thue hién NOi dung cac bugc thyc hi¢n giai quyét th,l_rc hl?n tai tirng co thuc hién
cac budc : ;
guan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cong can bé giai quyét ho so (d6i v6i | phong Pang
Budce 2 Van phong Dang ky dat dai tinh)/phan cong céan bo giai quyet hd so phu trach linh viee | ky datdai/Chi | 1/2 ngay 1/2 ngay Van phong
giai quyét ho so (ddi véi Chi nhanh Van phong Diang ky dét dai) nhéanh Van lam viéc lam viée Dbang ky dat dai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) phong Pang
ky dét dai
Vién chuc
Van phong
B + Kiém tra ho so tinh phap 1y, day du vé cac thong tin trong hd so Béng ky _dét 04 ngay 05 ngay Vin phong
uéc3 | + Lay y kién co quan quan ly nha nudce dbi voi tai san gan lién voi dat theo quy dai/Chi 1am vide lam viac Ping ky dét dai
dinh (d6i véi truong hop xin cap quyén sa hiru tai san gan lién voi dat) nhanh Van ‘ ‘ &
phong Dang
ky dat dai
Lo e s . , o . li(:] ?9?&3 Co quan gquan
Bud Co quan quan ly nha nude doi vai tai san gan lien vai dat tra 161 bang van ban vé a an’ynna |- og ngay 05 ngay 1y nha nudc
udc 4 . < L iAe 4 nude doi vai N N VN
Vian phong Dang ky dat dai. t3i san gén lam viéc lam viéc quan ly ve tai
A san
lien vaoi dat
Vién churc
Van phong
- Kiém tra ho so ding ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; x4c nhan du | Pang ky dat 07 naa 08 nai Van phong
Budc 5 | diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy ching nhan vao don dang ky, dai/Chi lam 31@32 lam 3jé>; bang ky dat
- Chuyén théng tin dia chinh sang co quan thué nhanh Van i i dai
phong Pang
ky dat dai
. . . . Cuc. thue ﬁnh’ Khong
Bude 6 Xac <_iinh nghia vu tai chinh, T_hﬁng k;éo viéc thup hién nghia vu tai chinh cho | Chi cuc thué tinh thoi Co quan thué
nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lien véi dat cac huyén, gian

thanh phd
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Thoi sian Thot gian
Cac buoc A , , o B0 phan g1 thuc hién Co quan
oA Noi dung cac budc thye hién Lo X thuce hién o o
thue hién gidi quyet . ; tai tirng co thwc hién
cac budc
guan
: Nguoi st Khong
Buéc 7 | Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh ot o tinh thoi
dung dat .
gian
Vién chuc
) ) . ) Vin phong
- Tiép nhan Giay nop tién cua nguoi sur dung dat. bang ky dat 03 naa 03 naa Van phong
Buéc 8 | - Viét Gidy ching nhan, hoan thién hd so cAp gidy trinh linh dao don vi phé duyat dai/Chi ° Ngay ©N9Y 1 pang ky dat
. - lam viéc lam viéc ;
nhanh Van dai
phong Dang
ky dat dai
i . Trudéng
- Kiém soat lai toan bo ho so do vién chy’rc phong thuc hién; phong Déang
- Trinh L&nh dao Van phong Bang ky dat dai ky giay chang nhan. ky va cap
GCN \ X Van phong
Buoc 9 Chinhanh | O1ngay | Olngay 1 po Ny dat
. . lam viéc lam viéc ;
o4 A AL £ an Y , A ax A Van phong dai
- Ky xac nhan néi dung bién déng vao giay chirng nhan da cap < ;X
- Trinh Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai ky gidy chang nhan Dar}g ky dat
- o dai huyéq,
thanh pho
: : Léinh dgo Van phon
. - Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky giay ching nhan Vian phong 01 ngay 01 ngay an pnong
Buéc 10 PO = > b P < . X S NN bang ky dat
- Chuyeén ho so cho vién chure sao luu, tra két qua. Dang ky dat | lam viéc lam viéc dai
dai
‘ ‘ ’ Vién chirc Vén phong
- Thuc hién sao luu h6 so, cap nhét, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir liéu (néu co) Vin phong bang ky dat
- Chuyén ket qua deén Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua. bang ky dat 2 5 nad 1/2 noa dai
Bude 11 | - Chuyén Thong bao dang ky bién dong hd so cho can bo Van thu (hodc kiém cong tac | dai/Chi o Nngay e hgay
N . 2, . . < lam viéc lam viéc
van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh nhanh Van
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) phong Bang

ky dat dai
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Thoi sian Thot gian
Cac buoc A , , o B0 phan g1 thuc hién Co quan
‘n NOi dung cac budc thwe hién e o £ thuc hi¢n S A
thuc hién : T gidi quyet | ., o tai tirng co thuc hién
quan
Trung tdm
- Tiép nhan két qua (B4 phdn mét cira xac nhdn trén phan mém mét ciza thong tin cﬁ?rll}hcc\:/c“?rlhatri]r?h Trung tim Phuc
ve ket qua da cp’ tai Bo phdn mgt cua) ’ (SoTai ngu an vu hanh chinh
- Thong béo két qua cho ngudi st dung dét. Ny trgbnye)_ 12 g U9 nay | CONGtinh (S0 T
Budc 12 | - Tra két qua cho nguoi st dung dat (truc ti€p hodac théng qua dich vu buu chinh B5 hén“mfg)t’ lam \%éz lam \?iéz nguyén va Moi
cbng ich) . p ; . ' ' truong)/UBND
PTG , A Az cua’” cac huyén A
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nharh huyén/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) cia Vin phong VPDK dat dai
Ping ky dit dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tue khi Van phong Bang ky ddt dai tiép nhdn hé so hop
Ié; khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cua phadp ludt; khong tinh
12 budce | thoi gian ludn chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi su dung 25 ngay lam viéc

dat; khong tinh thoi gian xem xét xir [y doi voi triong hop sir dung dat c6 vi pham phap
ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).
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Quy trinh lién thong sé: 07

7. THU TUC PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA G VA TAI SAN KHAC GAN
LIEN VOI PAT CHO NGUOI NHAN CHUYEN NHUQNG QUYEN SU DUNG PAT, MUA NHA O, CONG TRINH XAY DUNG TRONG
CAC DU AN PHAT TRIEN NHA O

Thoi gian

Cac blf?’c Noi dung cac buéc thue hién BO ph?l} thuc hién | thuchién tai Co quan
thuce hién giai quyet . : X thuc hién
cac bwéc | timgcoquan
1. B6i véi hd so do Vin phong Pang ky dét dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong t#inh)
- Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da dy du thanh phan ho so).
- Tiép nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phép Iy va ndi dung hd so: Trudng hop
hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién hd so; Truong hop hd
so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hé so. Thu
phi thim dinh hd so (néu c6) bang hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hd
so dién tr qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh) dén Linh dao Vin phong Ping ky dat dai Trung tim Phuc
(VP?K]?.D){ L ek e | Vvahanhchinh Trung tam Phuc
2. Boi v6i ho so do Chi nhanh Van phong DBang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet | - congtinh (So v hanh chinh
(Tiép nhan tai Bo phan mét cira cuia Uy ban nhéan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) Tai nguyén va cérig tinh (So Tai
Buécl |~ Déi Véi ho so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phﬁn hd, su thong nhat gitra ho SO tiép | M0 truong); 172 ngéy 1/2 ngély nguyen va Moi
nhén dang gidy va tiép nhan qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop ho so thiéu thi | B0 phan “mét lam viéc 1am vige tnong)/lUBND
can bo tiép nhan ho so hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du | Cia” cachuyén huyen/CN
thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi tham | hoac chi nhanh VPDK dit dai
dinh ho so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hoac truc tuyén. Chuyén ho so dién tir | Ciia Van phong
qua HTTTGQTTHC tinh ddng thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao VPDKDD. bang ky dat dai

* D6i V6i Ho sor 1iép nhan qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan ho so cia Buu
dién chuyén den Kiém tra thanh phan hd, su théng nhat giira ho so gbc (dang, gidy) va
hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chua day da thi
can b tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi tiép
nhan hd so, ky danh sach voi can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6)
bang hinh thirc truc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPPKDD.
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. . A A Thoi gian | Thoigian
Cac blf?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phgu} thuc hién | thuchién tai Co quan
thwe hién gidi quyet . . \ thuc hién
: : cac budéc | timngcoquan : *
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cong can bo gidi quyét ho so (dbi voi phggtgdlzig%iky
. Van phong Dang ky dat dai tinh)/phan cdng can bo giai quyet ho so phu trach linh vuc . < 1/2 ngay 1/2 ngay Van phong
Buac 2 Yy A1 A Lo . . J . N - Py . nhanh Vin \ A . A o Y4 .
gidi quyet ho so (doi voi Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai) hong Diing ky lam viée lam viéc | Dangky dat dai
(chuyén déng thoi hé sor dién trtrén HTTTGQTTHC tinh) plong Lang
dat dai huyén,
thanh pho
+ Kiém tra cac giay to phap ly trong ho so; xac nhan du dieu kién hay khong du A ,
A LA A iR , A P X Ao e S 2N anE e Vién chuc
dieu kien cap Giay chung nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ htu nha ¢ va tai san Vin ohon
khac gan lién véi dat vao don dang ky; ’ o Din pk , d%t
, + Truong hop hd so chua da diéu kién theo quy dinh lap phiéu y kién tham dinh | o0& <Y € 45ngay | 06 ngay Vin phong
Budc 3 Pl PR TR SR , N dai/Chi nhanh N L2 T
chuyén ho so cho bd phan tiép nhan va tra két qua thong bao cho nguoi s dung 9 . lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
Kb s Vian phong
dat hoan‘thlen ho 50; ’ Dine kv dat
+ Néu ho so du diéu kién theo quy dinh thi giri thong tin dia chinh dén co quan gxy
A 2R 7 . ~ s - dai
thué d¢ xac dinh nghia vy tai chinh.
Cuc thué; Chi Khon
Budc 4 + Xac dinh nghia vu tai Chinh’ cuc thué cac tinh thgi
+ Thbng bao nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. huyén/t,hélnh ian
pho g
o z = - N 2 , . . . o Khéng
. Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, chuyén chirng tir thanh toan nghia Nguoi su , .
Budc 5 N T s ) < s AR Ao X tinh thoi
vu tai chinh vé Van phong Pang ky dat dai. dung dat gian
Vién chtic
, , , L Vin phong
- X&c nhan ndi dung bién dong vao Giay chirng nhan goc hoac Viét Giay ching | DPang ky dat 03 naa 03 naa Vén phong
Bugc6 | nhanmoi. dai/Chi nhanh | > gié{ ol gié{ Ding ky dat
- Hoan thién ho so trinh Lanh dao don vi phé duyét. Van phong i i dai
Dang ky dat
dai
. - Kiém soét lai toan bd hd so do vién chirc phong thuc hién; Tmfm £ p’hopg 03 ngay 93 ngay \{an php nd
Budc 7 N SR g a2 T A Dbing ky va AR lam viéc bang ky dat
- Trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky giay chirng nhan. ckp GON lam viéc dai
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Cac buéce

Thoi gian

< Noi dung cac buéc thue hién BO phgu} thuc hién | thuchién tai Co quan
thuc hién gidi quyét cAC burée | timgoo thwc hién
quan
Chi nhénh
- Ky xé&c nhan noi dung bién dong vao giy chiing nhan da cap Van phong
- Trinh Lanh dao Van phong Pang ky dét dai ky gidy chiing nhan Bang ky dat
: U dai huyéq,
thanh pho
Busc8 |- Lanh dao Vin phong Pang ky dét dai ky glay chung nhan La}?glnda]g;r]lan 01 ngay 01 ngay g;ln Fi(ho ggt
- Chuyén ho so cho vién chic sao luu, tra két qua. pk, £ rang lam viéc lam viéc gy
y dat dai dai
Vién chuc Van
- Thyc hién sao luu hd so, cdp nhét, chinh 1§ hd so dia chinh, co s dir lidu (néu c6) Phone Dang
- Chuyeén ket qua dén Bo phén Tiep nhan va Tra ket qua. }ll’lhé oh \;én 02 naa 1/2 noa
Bu6c 9 | - Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can by Van thu (hodc kiém cong tac N < < Ng Ay . g.Ay
y RS . phong Dang lam viéc lam viéc
van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh ky dat dai
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) huyén, thanh
pho
Trung tdm Phuc
- Tiép nhan két qua (B¢ phan mgt cira xéc nhan trén phan mém mgt cira thong tin \éuﬁgar;f:]ﬁfglg Trung tAm Phuc
Vé két qua da c6 rgi B4 phan mgt cira) kay g ey vuhénh chinh
- Thong bao ket qua cho nguoi s dung dat. Méi%rufng)' 1/2 ngay 1/2 ngay cong tinh (Sc”yTz_‘ai
Budc 10 | - Tra két qua cho nguoi st dung dat (truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh B6 phan “mot 1AM Viee 1am vide nguyén va Moi
cong |cf1) L , L cﬂré”céchuyen i i truong?/UBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nhanh huyén/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) ciia Van phong VPDK dat dai
DPang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Dang ky dat dai tiép nhdgn ho so hop
I¢; khong tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay é theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh
10 budc | thoi gian luan chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguwoi sir dung

dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi trieong hop svr dung dat cé vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).

15 ngay lam viéc
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Quy trinh lién thong sé: 08

8 THU TUC PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA G VA TAI SAN KHAC GAN
LIEN VOI PAT POl VOI TRUONG HQP DA CHUYEN QUYEN SU DUNG PAT TRUGC NGAY 01/7/2014 MA BEN CHUYEN QUYEN DA
CAP GIAY CHUNG NHAN NHUNG CHUA THUC HIEN THU TUC CHUYEN QUYEN THEO QUY DINH

Thoi gian

Cac blf,?’c Noi dung cac budc thue hién BO phgu} thuc hién | thuc hién tai Co quan
thuc hién gidi quyét . ; \ thwc hién
cac budc | timgco quan
1. Béi véi hd so do Vin phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng #inh)
- Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho so).
- Tiép nhan hd so, kiém tra danh muc, tinh phép Iy va noi dung hd so: Trudng hop
hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién hd so; Trudong hop ho
so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu
phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hodc tryuc tuyén. Chuyen ho
so dién t qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hé so gidy (qua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cbng tinh) dén Linh dao Vin phong Ping ky dat dai Trung tm Phuc
(VPBKDD). vu hanh chinh Truna tam Phu
2. D8 Vi hd s do Chi nhénh Van phong Dang ky dét dai (CNVPDKDD) gii quyét | odngtinh (S Vﬂ%ﬂh chinhc
(Tiép nhan tai Bo phan mét cira cuia Uy ban nhan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) Tai nguyén va 50 i (S5 Tai
Buécl | Béi Véi ho so nhan tryc tiép: Kiém tra thanh phan ho, sy thong nhat giita ho so tiép | M0 truong); 1/2 ngéy 172 ngéy Cr?gguyénvaMOi
nhan dang gidy va tiép nhan qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop hd so thiéu thi | B0 phan “mét lam viéc 1am vige fnongyUBND
can bo tiép nhan hd so huéng din hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du | Clra” céc huyén hyeIVCN
thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi tham | hoac chinhanh VPPK dét dai
dinh ho so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hoac truc tuyén. Chuyén ho so dién tir | Ciia Van phong
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao VPDKDD. bang ky dat dai

* Doi véi Ho so 1iép nhan qua dich vu Buu chinh cdng ich: Tiép nhan hd so ciia Buu
dién chuyén dén. Kiém tra thanh phan hd, sy thong nhét giita hd so gbc (dang gidy) va
ho so dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop ho so chua day di thi
cén b tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi tiép
nhan hd so, ky danh sach véi can bd buu dién. Thu phi thim dinh hé so (néu co)
bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPPKDD.
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Thaoi gian

Thoi gian

Cac blf?c Noi dung cac buéc thue hién BO ph:;u} thuc hién | thuc hién tai Co quan
thuce hién gidi quyét . ; . thuc hién
cac budc | timgcoquan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cong can bg giai quyét hd so (dbi voi phong Dang ky Vin phon
Bude 2 Van phong Dang ky d4t dai tinh)/ phan cong cén bo giai quyet hé so phu trach linh vuc | dét dai/Chi 1/2 ngay 1/2 ngay DN pk , dgt
giai qlvlyet‘ho SO (dql v6i Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai) nhanh Van lam viéc lam viéc %aiy
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) phong Béang ky
dat dai
- Kiém tra ho so, Du thao vin ban trinh Lanh dao don vi ky duyét. Vjen chu:c
Van phong
- Giri van ban thong bao cho bén chuyen quyén sir dung dat. < ;2
Dang ky dat < \
- Chuyen Van ban kém h0 so dé niém yét tai tru SO Uy ban nhan dan Cap Xa noi co SO . s s Van phong
. dai hoac Chi 03 ngay 03 ngay < A
Buéc 3 | dit vé viéc 1am thu tuc Cap Gidy chirng nhéan quyén st dung dat, quyen so hiru nha , y R R bang ky dat
nhanh Van lam viéc lam viéc ;
& va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop N y dai
phong Dang
khong rd dia chi caa nguoi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén «v dat dai
phuong tién thong tin dai chling cua dia phuong ba s lién tiép. y
Sau thoi han niém yét cong khai hozc dang tin lan dau tién trén phuong tién thong |
Buéc 4 tin dai ching cua dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh Chap thi | Uybannhén | Theo quy
Uy ban nhan dan Cap X3 (noi co dat) 1ap bién ban niém yét cong khai gui vé Van | dan cép xa dinh
phong Ping ky dat dai.
- Sau thoi gian thong bao, niém yet cong khai:
+ Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi Van phong Dang ky datdai | Van phong
hudng dan cac bén nop don dén co quan nha nude ¢ tham quyén giai quyét tranh | Dang ky dét
chap theo quy dinh. ‘ ’ ’ . dai/Chi nhanh 1/2 noa 1/2 noa Van phong
Bude 5 | + Truong hop khong co don dé nghi giai quyet tranh chap thi hoan thién ho so | Vin phong lam \?iéz Iam \?iéz Dang ky dat
trinh L&nh dao don vi phé dyyét. o ‘ bang ky dat i i dai
Truong hop khéng nop Giay ching nhan goc dé lam thu tuc, thi hoan ghién ho so | dai huyén,
de Lanh dao don vi trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong quyet dinh huy | thanh pho
Giay chirng nhan da cap.
L&nh dao So s s S& Tai
. - Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky quyét dinh hay gidy ching nhén. - ~ | 0lngay 01 ngay A s
Buoc6 Chuyén quyét dinh huy gidy chiing nhan cho Vin phong Dang ky dat dai. Tai nguyén va lam viéc lam viéc nguyen va
yenquy y giay chung phong Bang ky Moi truong - - Moi truong
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Thaoi gian

Thoi gian

Cac blf?c Noi dung cac buéc thue hién BO ph:;u} thuc hién | thuc hién tai Co quan
thuce hién gidi quyét . ; . thuc hién
cac budc | timgcoquan
Vién chuc
Van phong
< \ < Y SR - < \ < Y bang ky dat \ \ Vian phong
. Van phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai 1ap ho so, N 01 ngay 01 ngay < X
Budc 7 A D S L 2R g o4 - A dai/Chi nhanh N LS Dang ky dat
gui thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh B N lam viéc lam viéc .
Vién phong dai
bang ky dat
dai
. - Xac dinh nghia vu tai chinh Cuc. thu tlnl}; K hong.
Budc 8 - \ i, X . . S e Chi cuc thue tinh thoi
- Thong bao nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh x A .
cap huyén gian
. Nguoi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh chuyén chang tir thanh toan nghia Nguoi st K hong‘
Budce 9 N < . < L RAL 4 X tinh thoi
vu tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai dung dat gian
Vién chuc
, , , o Van phong
Xac nhan noi dung bién dong vao Giay chirng nhan goc hoac viét Giay chung nhan | Pang ky dat 01 naa 01 naa Van phong
Buéc 10 | méi trinh lanh dao don vi phé duyat. dai/Chi nhanh | - "9&Y L N98Y | bang ky dat
< \ lam viéc lam viéc ;
Vén phong dai
Dang ky dat
dai
- Kiém soét lai toan b hd so do vién chitc phong thuc hién; Truong phong
- Trinh L&nh dao Van phong Dang ky dat dai ky giay ching nhan. A gGgN
Chinhann o1 ngdy | Olngay | . onphong
Buéc 11 g A R LS Dang ky dat
. A A L an Y , A ax A Vian phong lam viéc lam viéc ;
- Ky xac nhan ndi dung bién dong vao giay chiing nhan da cap < A dai
- Trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky giay ching nhan Bar}g ky dat
: o dai huyéq,
thanh pho
. - Lanh dao Vian phong Pang ky dat dai ky gidy chang nhan Lanh dao Van | ngady | 1/2 ngay Van phong
Budc 12 P o 5 Y Ay s phong Pang o o Dbing ky dat
- Chuyén ho so cho vién chure sao luu, tra két qua. ky dat dai lam viéc lam viéc dai
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Thaoi gian

Thoi gian

Cac blf?c Noi dung cac buéc thue hién BO ph:;u} thuc hién | thuc hién tai Co quan
thuce hién gidi quyét . ; . thuc hién
cac budc | timgcoquan
‘ . , Vién chuc
- Thuc hién sao luu h6 so, cap nhét, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir liéu (néu co) van phbng
- Chuyén ket qua dén B phan Tiep nhan va Tra ket qua. bang kydat | 12 N 1/2 naa Van phong
Bude 13 | - Chuyén Théng béo dang ky bién dong hd so cho can bo Van thu (hodc kiém cong tic | dai/Chinhanh | 112 "9%Y | 2 N9 pan0 ky dat
o . e . - . lam viéc lam viéc .
van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh Vian phong dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) Dang ky dat
dai
Trung tdm Phuc
- Tiép nhan két qua (Bg phdn mét ciza xac nhdn trén phan mém mét cira thong tin v hanh chinh Trung tm Phyc
N A L R cong tinh (So S
vé ket qua da cd tai Bo phan mot cua) T3 NOLVEN VA vu hanh chinh
- Thong béo két qua cho ngudi sir dung dét. NaAN \ ., | oongtinh (S5 T
. N S N Z v S . ] Moi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay N
Budc 14 | - Tra két qua cho nguoi st dung dat (tryc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh B3 bhan “mot lam vide 1am vide nguyén va Moi
congich) ’ cirm ,PC 4c huven ' ' truong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nhgrih huyen/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) S e 1o VPBK dat dai
cua Van phong
DPing ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thot gian tir khi Van phong Dang ky ddt dai tiép nhdn ho so hop
l¢; khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tinh
14 buéc | thoi gian ludn chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung 10 ngay lam viéc

dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi triong hop sir dung dat cé vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu c0).
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Quy trinh lién thong sé: 09

9. THU TUC PANG KY BIEN PONG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TRONG CAC TRUONG HQP
CHUYEN NHUQNG, CHO THUE, CHO THUE LAI, THUA KE, TANG CHO, GOP VON BANG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT; CHUYEN QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN LIEN VOI DPAT CUA VO HOAC CHONG THANH CUA CHUNG VQ
VA CHONG; TANG THEM DIEN TiCH DO NHAN CHUYEN NHUQNG, THUA KE, TANG CHO QUYEN SU DUNG PAT PA CO GIAY CHUNG NHAN

Cac buéce e . . o B¢ phan Thoi S1aN 1w hién tai Co quan
‘n Noi dung cac bwdc thue hién exs C X thuc hién oo n
thwe hién giai quyet cac budc timg co’ thuc hién
quan
1. Pdi véi hd so do Van phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh)
- Kiém tra thanh phan hé so theo quy dinh (trudng hop da day di thanh phan ho so).
- Tiép nhan hd so, kiém tra danh muc, tinh phap 1y va néi dung ho so: Truong hop hd
so thiéu thi can b tiép nhan hd so huéng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da
day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi thim
dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hoaic truc tuyén. Chuyén ho so dién tir
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tam Phyc vy hanh TG
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Pang ky dat dai (VPDKDD). ) PhuCV?l hanh
2. Doi v6i ho so do Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyeét chinh cona tinh Trung tim Phuc
(Tiep nhan tai B phan mot cura cua Uy ban nhan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) (SoTain gu an vu hanh chinh
* D61 i ho so nhdn trut tidp: Kiém tra thanh phin hd, s théng nhit gitia ho so tiép | 0 SN L | congtih (S0 Ta
Bude | | nhan dang gidy v tiép nhan qua HTTT gii quyét TTHC. Truong hop hd so thiéu thi | ‘5 hén“mgt o Vglez o Vglez nguyén va Moi
can bg tiep nhan ho so husng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so dé day du thi o ’Pcac huven i i truong)/UBND
in Phieu tiep nhan va hen tra ket qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham dinh ho hoic chi nhgrih huyen/CN
so (neu co) bang hinh thuc tryc tiep hoac tryc tuyen. Chuyén ho so dién tir qua ciia Van ohon VPBK dat dai
HTTTGQTTHC tinh déng thai chuyén hd so gidy dén Lanh dao VPDKDD. Déngkygfét dfi

* Poi véi Ho so tiép nhan qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan hd so ctia Buu dién
chuyén den Kiém tra thanh phan hd, su théng nhit gitra hd so gbc (dang gidy) va hd so
dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong horp hd so chua day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi tiép nhan hd
50, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi thim dinh hd so (néu c6) bang hinh
thirc truc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho sor goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPDKDD.




64

Thoigian | ,Poigin
Cac buéce A . . oA Bo phan st thuc hién tai Co quan
‘A Noi dung cac budc thue hién e o £ thuc hién \ A
thuc hién gidi quyet . : timg co’ thwc hién
cac budc
quan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mon phan cong can b giai quyét hd so (ddi voi Van phong Brang ky
dat dai/Chi s 5 Van phong
. phong Dang ky dat dai tinh)/ phan cong céan bo giai quyet hd so phu trach linh vuc giai s 1/2 ngay 1/2 ngay
Buoc 2 nhéanh Van . " N A Diang ky dét
quyét }10 S0 (doi v6i Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai) phong ang ky lam viéc lam viéc dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) Gt dai huyén.
thanh pho
- Kiém tra hd so, didu kién thyc hién thi tuc: S oien chie
+ Truong hop ho so chua du dieéu kién theo quy dinh lap phiéu y kién tham dinh an pa 9 <1
2 A A AR $i 4 R T . i oen z. | Dang ky dat 5 5 Van phong
. chuyén ho so cho bd phan tiép nhan va tra két qua thong bao cho ngudi st dung dat e 03 ngay 03 ngay I
Budc 3 AT dai/Chi N AR Dang ky dat
hoar] thlf;n ho so ‘ ) | nhanh Van lam viéc lam viéc dai
+ Néu ho so du diéu Kién theo quy dinh thi giri thong tin dia chinh dén co quan thué N <
R s 4 ~ P phong Dang
dé xac dinh nghia vy tai chinh ky dat dai
Cuc thué
Bu6c4 | Xéc dinh nghia vy tai chinh, thong béo nguoi sit dung dat thuc hién nghia vu tai chinh | im0 Chi cue | Khong tinh Co quan thué
thué cap thoi gian
huyén
Bude 5 Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh chuyén chang tir thanh toan nghia vu | Nguoi sur Khéng tinh
tai chinh cho VPBK dung dat thot gian
Vién chuc
) ) ) ) ) Van ph(‘)ng
Xac nhan ndi dung bién dong vao Giay ching nhan goc hoac viét Giay ching nhan | Dang ky dat 03 naa 03 noi Van phong
Budc 6 | méi trinh lanh dao don vi phé duyét dai, Chi > ngay o NGY 1 pang ky dat
nhanh Vin lam viéc lam viéc dai
phong Dang
ky dat dai;
2 ) Truong Vian phon
. Kiém soét lai toan bd ho so do vién chirc phong thuc hién; trinh Lanh dao Van phong | phong Pang 01 ngay 01 ngay an phong
Budce 7 < iAo g 1 ek , o .S X T R bang ky dat
bang ky dat dai ky giay chang nhan Ky va cap lam viéc lam viéc dai

GCN
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Cac buoc B¢ phan Thoi gian thure hién tai Co quan
o Noi dung cac buédc thue hién etk thwce hién A P
thuc hién gidi quyet . : timg co’ thwc hién
cac budc
quan
Chi nhanh
Ky xé&c nhan noi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cap, trinh Lanh dao Van ];/;lgpl?;ggt
phong Pang ky dat dai ky giay chirng nhan dai huyéq,
thanh pho
: : s Lanh dao Vin phon
Buscg | Lanh dao Van phong Dang ky dét dai ky gidy ching nhan, chuyen hé so cho vién | Van phong 01 ngay 01ngdy | oo pk, de%t
chure sao luu, tra két qua bang ky dat lam viéc lam viéc %iaiy
dai
‘ . ’ Vién chuc
- Thuc I}ién sa0 luu h6 so, cép nhat, ,chinh 1y ho so dig chinh, co so dit liéu (néu co) Vian phon g
- Chuyeén ket qua dén B phan Tiep nhan va Tra ket qua. Dang ky dat 1/2 noi 1/2 nai Van phong
Bugc 9 | - Chuyén Thong bao dang ky bien dong ho so cho can b Van thu (hodc kiém cong tic dai/Chi lam Vgiéz lam Vgiéz bang ky dat
van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh nhanh Van i i dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) phong Déng
ky dat dai
Trung tdm
- Tiép nhan két qua (B6 phdn mét ciza xac nhdn trén phan mém mét cira thdng tin vé cirrtﬁcvc;]hag:h Trung thm Phyc
ket quda da co tai Bo phdn mgt cua) (SoTain gu an vu hanh chinh
- Thong bao két qua cho ngudi sir dung dat. vaMéi mi‘)nye)- 1/2 naa 1/2 naa congtinh (So Tai
Buéc 10 | - Tra két qua cho nguoi sir dung dt (truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh Ntn e g /< Ngay /< Ngay nguyén va Moi
B0 phan “mét lam viéc lam viéc X
congich) , ci cAc huven truong)/lUBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nhgrih huyén/CN
(chuyén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) <1 VPBK dat dai
cua Van phong
Dang ky dat dai
Thoi gian ndy chi tinh thoi gian tue khi Van phong Dang ky dat dai tiép nhdan ho so hop l¢;
khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi
10 buée | gian ludn chuyén hé so, thoi gian thie hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat; 10 ngay lam viéc

khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi trromg hop sir dung dat 6 vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau giam dinh (néu co).
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Quy trinh lién thdng s6: 10

~10. THU TUC PANG KY BIEN PQNG POI VOI TRUONG HQP CHUYEN TU HINH THUC THUE PAT TRA TIEN HANG NAM SANG THUE
DPAT TRA TIEN MQT LAN CHO CA THOI GIAN THUE HOAC TU GIAO PAT KHONG THU TIEN SU DUNG PAT SANG HINH THUC THUE PAT
HOAC TU THUE PAT SANG GIAO PAT CO THU TIEN SU DUNG DPAT

Théi gian |  LPoigian
Cac buédc A . . ‘n Bo phan g1 thuc hién tai Co quan
n NOi dung cac budc thwe hién I thuc hién \ "
thuc hién gidi quyét . . timg co’ thuc hién
cac bwoc
quan
1. Boi vai ho so do Van phong Dang ky dat dai giai quyeét (Tiep nhan tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cdng tinh) ‘ o
- Kiém tra thanh phén ho so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phéan ho so). ‘
- Ti€p nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap ly va noi dung ho so: Truong hop ho
so thicu thi can bo tiep nhan ho so huéng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phicu ticp nhan va hen tra ket qua trao cho nguoi nop ho so. Thu phi tham
dinh ho so (néu co) bang hjnh thic truc tiep hodc truc tuyen. Chuyen ho so dién tur
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay (qua Trung tam Phuc v hanh Truna tim Phuc
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Pang ky dat dai (VPDKDD). ’ Vuh?‘inh chinh
2. Doi v6i ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet Bnatinh (So Trung tim Phuc
(Tiép nhan te_gi B6 phan mot cua cua Uy ban nhan déq cﬁp‘huyén hpﬁc CNVPBKDB) ’ Ti r? VBN VA vu hanh chinh
* D61 i ho so nhdn tryt ticp: Kiém tra thinh phin hd, s thong nhit gita ho so tidp | G NHESE )L | congtih (SoTa
Buéc 1 | nhan dang gidy va tiép nhan qua HTTT gidi quyét TTHC. Truong hop hd so thiéu thi | o wond) /< ngay 12 N9AY | o yen va Mo
PR LA . x X Y . X ~ <X <. o | BOphan “mot lam viéc lam viéc .
can bo tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day duthi | 0 7 - truong)/UBND
: SR X A A 2 A , i AN A £ R . x| Cira” cac huyén
in Phieu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham dinh ho Y huyén/CN
X , Y < , e g Z 2 X . ) hOaC chi nhanh JP
so (neu c6) bang hinh thirc tryc tiep hodc truc tuyen. Chuyén ho so dién tu qua ciia Van phon VPDK datdai
HTTTGQTTHC tinh ddng thdi chuyén h so gidy dén Lanh dao VPDKDD. Déngkygét dagi

* Poi véi Ho so tiép nhan qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan hd so ctia Buu dién
chuyén den Kiém tra thanh phan hd, su théng nhat giira hd so gbc (dang gidy) va hd so
dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chua day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi tiép nhan ho
50, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi thim dinh hd so (néu cd) bang hinh
thirc truc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho sor géc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir qua
HTTTGQTTHC deén Lanh dao CNVPPKPP.
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. . Ay A Thoi gian Thm.gAlan .
Cac budc . . . ‘A B0 phan <A thuc hién tai Co quan
‘n NOi dung cac budc thwe hién I thuc hién \ "
thuc hién gidi quyeét CAC bube timg co’ thuc hién
quan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuy&n mén phan cong can bo giai quyét h so (d6i véi Vin phg?tng;‘gﬁ.ky Viin ohe
Buge 2 | phong Dang ky dat dai tinh)/ phan cong can b giai quyét hd so phu tréch linh vyc giai nﬁé n; Vérl 1/2 ngay 1/2 ngay D;?gpk; filft
quyet ho so (do1 .V(’)@ Chi nhanh Yﬁn phong Pang ky dat dai) phong Pang ky lam viéc lam viéc dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) dét dai huyén.
thanh ph
- Kiém tra hd so, diéu kién thuc hién thu tuc, trich do dia chinh thira dat d6i véi | Vién chuac
truong hop co thay doi vé dién tich thira dat, tai san gan lién véi dat hoic truong hop | Vian phong
da cép Gidy chiing nhan nhung chua co ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh | Pang ky dat 21 naa 21 naa Vén phong
Bué6e 3 | thira dét (trudc khi nop ho so thuc hién quyén cua ngudi sir dung dat). dai/Chi lam 31@{ lam 31@{ Dang ky dat
- Trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh chuyen hinh thtc str dung dét theo quy | nhanh Van ; i dai
dinh. Gui thong tin dia chinh sang co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (d6i | phong Ding
vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh) Ky dat dai
Cuc thué
Buécd |~ Xac dinh nghia vu tai chinh ’ tinh; Chi cuc Khéng tinh Co quan thué
- Théng bao nguoi su dung dat thyc hién nghia vu tai chinh. thué cap thoi gian 4
huyén
Buge 5 | Nguoi sirdung dat thuc hién nghia vu tai chinh, chuyén chimg tir thanh toan nghia vy | Ngudi sir Khéng tinh
tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai dung dat thoi gian
- Vin phong Ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai viét gidy | Vién chic Vin
chung nhan quyén sir dung dat. Hoan thién hd so trinh Lanh dao don vi ky xac nhan |  phong Déng Van ohn
Buéc 6 vao Giay chung nhan da cap, trinh Lanh dao So Tai nguyén va Méi truong ky giay | ky dat dai/Chi 05 ngay 05 ngay De‘mgpky dgt
ching nhan méi (doi véi truong hop phai cap lai giay ching nhan). nhanh Van lam viéc lam viéc da
- Théng bao cho nguoi stir dung dat ky hoac ky lai hop dong thué dat véi co quan Tai | phong Pang
nguyén va Moi truong ddi véi trudng hop phai thué dat ky dat dai
Chi nhéanh
Kiém soét lai toan bo hf) so do vién chirc phong thyc hién; trinh Lanh dao Véan phong | Vén phong 01 naa 01 naa Van phong
Buéc 7 | Pang ky dat dai ky gidy ching nhan, Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky xac | Pang ky dat lam \%é}; lam 3ié¥: Dang ky dat
nhan ndi dung bién dong vao gidy chiing nhan di cap dai huyén, : : dai

thanh phd
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Thoigian | ,Poigin
Cac bwoc e L , cn B6 phan g.A thuc hién tai Co quan
‘n NOi dung cac budc thwe hién I thuc hién \ "
thuc hién gidi quyét . : timg co’ thwc hién
cac bude
quan
’ ’ o Lanh dao Vin ohon
, Lanh dao Vin phong Ding ky dit dai ky gidy ching nhan, chuyén hd so cho vién | Vin phong 01 ngay 01 ngay anphons
Buac 8 , s L Ap < . X L2 N bang ky dat
chuc sao luu, tra két qua bang ky dat lam viéc lam viéc dai
dai
- Thuc 7hién’sao luu’h(A) so, chinh b’/ ho so dia chir}h, Vién chirc
- Chuyeén ket qua deén B9 phan Tiep nhan va Tra ket qua cua Uy ban nhan dan huyén. Van phong
- Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can by Van thu (hodc kiém cong tac | Dang ky dat \ X Van phong
. s 1/2 ngay 1/2 ngay I
Bu6c 9 | vin thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh dai/Chi lam vide lam vide Dang ky dat
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phén tiép nhan va tra két qua tai Trung tim phuc vu | nhéanh Vin : : dai
Hanh chinh cong tinh phong Déang
(chuyeén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) ky dat dai
1 H6 so nhén tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chiph cong tinh T\;z?%nt?]n;;mc
- Tiep nhan két quéa, Thong béo ket qua cho ngudi str dung dat. - \ Trung tAm Phyc
S cong tinh (So S
-Trakétqua. ’ T30 NQUVEN VA vu hanh chinh
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). " ye ) s s cdng tinh (So Tai
. \ I I SR x . Moi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay N
Budc 10 | 2. Ho so tiép nhan tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén. A cen LS LS nguyén va Moi
N AR S S o < B6 phéan “mét lam viéc lam viéc .
- Tiep nhan ket qua, Thong bao ket qua cho nguoi st dung dat. ci’” cie huven truong)/lUBND
- Tra ket qua cho thong qua dich vu buu chinh cong ich, qua thué dich vu cua doanh hoac chi nhgﬁh huyén/CN
nghiép, theo de nghi cua ngudi thyc hién thu tuc hanh chinh cia Vin phong VPDK dat dai
- Thu I¢ phi cap giay chung nhan (néu co). Pring ky dt dai
Thoi gian ndy chi tinh thoi gian tir khi Van phong Dang ky ddt dai tiép nhén ho so hop 1é;
khong tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi
10 buée | gian ludn chuyén ho so, thoi gian thwc hién nghia vu tdai chinh ciia ngueoi sie dung ddt;

khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi trieong hop sir dung dat ¢6 vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh (néu co).

30 ngay lam viéc
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11. THU TUC CHUYEN NHUQNG VON PAU TU LA GIA TRI QUYEN SU DUNG PAT

Quy trinh lién théng sé: 11

. . Ay A Thoi gian Thoi gian
Cac blf’?’c Noi dung cac budc thue hién BO phgu} thuc hién | thuc hién tai Co quin
thyce hién giai quyet . : | thwc hién
cac buéc | timg co'quan
1. B4i véi ho so do Vin phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh)
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (trudng hop da dy du thanh phan hd so).
- Tiép nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap ly va noi dung ho so: Truong hop hé so
thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day
du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho nguoi ndp hd so. Thu phi tham dinh
hd so (néu cd) bang hinh thac tryc tiép hodc truc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua
HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so gidy (qua Trung tam Phyc vu hanh chinh Trung tam Phyc
cong tinh) dén Lanh dao Van phong Dang ky dat dai (VPDKDD). | vahanh chinh
2. Doi v6i ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet Céng tinh (So Trung tim Phuc
(Tiep nhan tai B6 phan mot cira cia Uy ban nhan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) T3 NAUVEn Vi vu hanh chinh
* Poi V6i ho so mhdn tryc tiép: Kiém tra thanh phan ho, su thong nhat gita ho so tiép MA.g ye ) s 5 cong tinh (So Tai
Budc 1 | nhan dang gidy va tiép nhan qua HTTT gii quy& TTHC. Truong hop hd so thiéu thi | MoLTwong)y | 1/2ngay | 1/2 ngay on va Mo
nan dang giay va tcp nhan gus || slalquye g nop 1o ¢ - B6 phan “mét lam viéc lam viéc MOUYE
can b tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du thi in ci” cie huvén i i truong)/lUBND
Phiéu tiép nhan va hen tra ket qua trao cho ngudi ngp hd so. Thu phi tham dinh hé sor | |~ cac uye huyén/CN
£ , N N , e - £ 2 A A ) 0aC chi nhanh £, 4
(néu c6) bang hinh thuc truc tiep hoac tryc tuyen. Chuyén ho so dién tir qua Gt Vin phon VPDK dat dai
HTTTGQTTHC tinh ddng thai chuyén hd so gidy dén Lanh dao VPDKDD. i k}’/gét dagi
* Doi voi Ho so tiep nhgn qua dich vu Buu chinh cong ich: Tiép nhan ho so ctia Buu &
dién chuyén dén. Kiém tra thanh phan hd, sy thdng nhat giira hd so gbc (dang gidy) va
hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chwa day da thi can
bo tiép nhan huéng dan hoan thién hd so. Truong hop ho so di day du thi tiép nhan hd
s0, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thic
truc tiép hodc truc tuyén.
* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Léinh dao CNVPDKPD.
~ .o \ A A A A s N Lo 1 A Ko  rexrw LéI]hdﬂOVﬁl’l
Lanh dao don vi giao phong chuyén mon phan cong can bo giai quyet ho so (doi voi Van hong Dingky
Bude 2 phong Dang ky dat dai tinh)/phan cong can bd giai quyet ho so phu trach linh vyce giai dgt daiChi nhénh 1/2 ngay 1/2 ngay Vin phong
quyet ho so (do1 voi Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai) Viin phone Din lam viéc lam viéc | Dang ky dat dai
(chuyén déng thi hé sor dién i trén HTTTGQTTHC tinh) kpy v J
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Thoi gian

Thoi gian

Cac blf’?’c Noi dung cac budc thue hién BO phgu} thuc hién | thuc hién tai Co quin
thyce hién giai quyet . : | thwc hién
cac buéc | timg co'quan
Vién chic Van
.2 A . , I \ 2 e A hong Pan
- Kiém tra ho so; do dac tach thira dbi voi truong hop chuyén nhuong gia tri quyen | PRopetans . X o
Budc3 | sir dung dat ddi voi mot phan thira dt kydatdai, Chi | 05ngay | 05ngdy | Vinphong
Giri thone tin dia chinh ch hué dé xéc dinh nehi i chinh nhanh Van lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
- Gu1 thong tin dia chinh cho co quan thu€ dé xac dinh nghia vu tal chin ph(‘)ngDéng
ky dat dai
) Cuc thué tinh; Khana tinh ’
Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao nguoi s dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Chi cyc thué thoi g can Co quan thué
cap huyén &
Buée 5 Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh, chuyén chting tir thanh toan nghia vu | Nguoi sur Khéng tinh
tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai dung dat thoi gian
Vién chuc Van
. A s NP R Ny , A A <AL ik , A hong Pan
Xac nhan noi dung bién dong vao Giay chung nhan goc hoac viét Giay chang nhan p ng rang. N . .
. m&i trinh 13nh dao don vi phé duvét ky dat dai, Chi | 01 ngay lam 01 ngay Van phong
Buge 6 | mot trinh fanh dao don vi phe cuye nhanh Vin viéo lam viée | Pang ky dt dai
phong Pang
ky dat dai
) y . ) Lanh dao Van
- Ky x&c nhan noi dung bién dong vao giay chirng nhan da cap phong Ding o .
. o~k , A . ioe s | 01 ngay lam 01 ngay Van phong
Budce 7 | - Ky Giay ching nhan méi ky dat dai/Chi . N YA
. . . vigc lam viéc | Dang ky dat dai
- Chuyén vién chtrc sao luu, tra ket qua theo quy dinh nhanh VPDK
dat dai
- Thue hién sao Iuu hd so, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu (néu co) Vién chie Van D}"’m klgfhgf;%ia _
. . . . . ‘ 5 an; at dai
- Chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. phong Bang o . &
: 2 A L e LA aA N e v | kydatdai/Chi | 1,5ngay lam 01 ngay
Budc 8 | - Chuyén Thong béo dang ky bién dong ho so cho can by Van thu (hodc kiém cong tac hanh Vin vide 1Am viec
van thu) sao luu, dong dau guri theo quy dinh phong Dang i ’

(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)

ky dat dai
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. , A Thoi gian Thoi gian
Cac blf’?’c Noi dung cac budc thue hién BO phgu} thuc hién | thuc hién tai Co quin
thyce hién giai quyet . : | thwc hién
: : cac buéc | timg co'quan i j
Trung tdm Phuc
- Tiép nhan két qua (B4 phdn mét cira xac nhdn trén phan mém mét ciza théng tin ve Vl'fhanh Chmh Trung tim Phuc
; . cong tinh (So . .
ket quda da co tai Bé phdn mét cura) T3 NOLVEN VA vu hanh chinh
- Thdng bao két qua cho ngudi sir dung dat. nguye _ N X cong tinh (So Tai
. Moi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay N
Budc9 | - Tra két qua cho nguoi st dung dat (truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh A A o A nguyén va Mol
B6 phan “mét lam viéc lam viéc N
cbng ich) S ’ o’ che huven truong)/lUBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nhgrih huyen/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién e trén HTTTGQTTHC tinh) . e 1 VPDK dat dai
cua Van phong
Dang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tue khi Van phong Dang ky dat dai tlép nhdn hé so hop lé;
khong tinh thoi gzan cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phép ludt; khong tinh thoi
09 bwéc

gian ludn chuyén hé so, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi sit dung dat;

khong tinh thoi gian xem X€t Xr ly doi véi truong hop sir dung dat c¢6 vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau giam dinh (néu co).

10 ngay lam viéc
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12. THU TUC PINH CHIiNH GIAY CHUNG NHAN PA CAP

Quy trinh lién thong sé: 12

Thoi gian

Thoi gian

Cac blf?’c Noi dung cac budc thue hién BO phgu} thue hién thuc hién tai Co quan
thuc hién giai quyet . : \ thwc hién
cac bwéc | timgco quan
1. Pbi vé6i hd so do Vin phong Piang ky dit dai giai quyét (Tiép nhdn ai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong t#inh)
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (trudng hop da day di thanh phan ho so).
- Tiép nhén hd so, kiém tra danh muc, tinh phép Iy va noi dung ho so: Trudng hop hd
so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi tham
dinh hd so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén. Chuyén hd so dién tu
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so gidy (qua Trung tam Phuc vy hanh Truna m Phuc
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Dang ky dat dai (VPDKDD). | v h%nh chinh
2. Doi voi ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) gidi quyet Bnatinh (So Trung tim Phuc
(Tiep nhan tai B phan mot cura cua Uy ban nhan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) Ti r? VBN VA vu hanh chinh
* D3i V6i ho so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan h, su thong nhit gitia hd sortiép | 09> | 12ng o naay | CONGtN (SoTa
Buéc 1 | nhan dang gidy va tiép nhan qua HTTT gidi quyét TTHC. Truong hop hd so thiéu thi | o wond) /< ngay 12N98Y - huyenva Mol
f A 43X A . x X N . X v 2x o | BOphan “mot lam viéc lam viéc N
can bg tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du thi ot ce huven truong)/UBND
in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so. Thu phi tham dinh ho hoac chi Y huyén/CN
PN N . - £ - Z 2 A RS oac chi nhanh A
so (neu co) bang hinh thuc tryc tiep hodc truc tuyen. Chuyén ho so dién tor qua Gt Viin phon VPBK dat dai
HTTTGQTTHC tinh déng thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao VPDKDD. i k}’/gét dagi
* Doi voi Ho so tiep nhdn qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiep nhan ho so cua Buu dién g
chuyén den Kiém tra thanh phan hé, su thdng nhét giita hd so gdc (dang gidy) va hd so
dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chua day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop ho so di day da thi tiép nhan hod
s0, ky danh sach vai can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh
thic truc tiép hoic truc tuyén.
* Tiép nhdn ho so dién ik, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPDKPP.
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cong can bo giai quyét ho so (dbi voi | Lanhdao Van
Buéc 2 Van phong Dang ky dat dai tinh)/ phan cong cén bo giai quyét hd so phu trach linh vuc |phongDKBBIChi|  1/2 ngay 1/2 ngay Van phong
giai quyét ho so (ddi v6i Chi nhanh Vian phong Diang ky dét dai) nhanh Vanphong | lam viée lam viéc | Pang ky dat dai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) DKDD
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Thoi gian

Thoi gian

Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phgu} thuc hién | thuchién tai Co quan
thuc hién gidi quyet . . . thuc hién
: : cac buwéc | timgco quan : :
- Truong hop dinh chinh thudc thim quyén cia S Tai nguyén va Mai truong: Vién
chtrc dugc phéan cong giai quyet cé trach nhiém kiém tra; 1ap bién ban ket luan vé noi A ,
N N A ., N ‘A A e e , A A ” Vlen ChlIC
dung va nguyén nhan sai sét, hoan thién ho so, viét giay chiing nhan quyen su dung - .
Z - N 2 en X 2 f A N .| Van phong
dat hoac x&c nhan noi dung bién dong vao Giay chung nhan trinh 1anh dao don vi Dine k¢ dat
Budc 3 phé duyét. 7 ‘ 7 ’ da‘? ghi 05 ngay 05 ngay Van phong
- Truong hop dinh chinh thugc tham gyén cua Uy ban nhan dan cap huyén: Vién nhén’h Vin lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
chirc dugc phan cong giai quyet co trach nhiém kiém tra; 1p bién ban ket luan ve noi hona Din
dung va nguyén nhan sai sot; hoan thién ho so, viet giay chung nhan quyen st dung pk, dgét daig
dat hoac xac nhénﬁ noi dung bién dong vao Giay chﬁng nhan trinh7 lanh dao don vi y
phé duyét va chuyén phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén kiém tra.
Phong Tai
7 ‘ ’ 7 ‘ ’ nguyén va Moi Phong Tai
Kiém tra ho so trinh cap c6 tham quyén ky xac nhan noi dung dinh chinh Giay chung | truong, Lanh s 5 nguyén va Moi
. ~ o Z = 01 ngay 01 ngay \ o
Budce 4 | nhan quyeén sir dung dat dao Van phong 1am vide [ via truong/Van
DKDD; Chi ¢ ¥ | phong bang
nhanh Van ky dat dai
phong DPKDD
Lanh dgo So S& Tai
Tai nguyén va nguyen va
Budc 5 | Ky xac nhan ndi dung dinh chinh Gidy chirng nhan quyén sir dung dat Mo tmorlg/ Ql ngfaAy Ql nggﬂy Moi
UBND cap lam viéc lam viéc \
A X truong/UBND
huyén/Van cap huyén
phong PKDD P huye
‘ ‘ ’ Vién chirc
- Thyc hién sao Iuu ho so, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liu (néu c6) Vian phong
- Chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. Ping ky dat . X -
Buéc 6 | - Chuyén Thong bao diang ky bién dong hd so cho can bd Vin thu (hodc kiém cong tic dai/Chi 91 ngay Ql ngay ,V an I?hoP &
< T . . 9 lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
van thu) sao luu, dong dau guri theo quy dinh nhanh Van
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) phong Pang

ky dét dai
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. . A 1A Thoi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phgu} thuc hién thuc hién tai Co quan
thuc hién gidi quyet . . . thuc hién
: : cac buwéc | timgco quan : :
Trung tdm Phuc
- Tiép nhan két qua (Bg phdn mét cira xac nhdn trén phan mém mét cira théng tin vé v hanh chinh Trung tim Phuc
g0 T cong tinh (So ] .
ket qua da 6 tai Bo phan mgt cua) ) T3 NAUVEN VA vu hanh chinh
- Thang béo két qua cho ngudi sir dung dat. GUYEN V8 \ | oongtinh (6T
. . LA . o < £ . A . . Moi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay NN
Bu6c 7 | - Tra két qua cho nguoi s dung dat (truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh N A cen . S nguyén va Moi
N B6 phéan “mét lam viéc lam viéc N
congich) ’ o i huven truong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay chiing nhan (néu co). hoac chi nhgrih huyén/CN
(chuyén dong thoi ho so dieén tur trén HTTTGQTTHC tinh) T oA VPDBK dat dai
cua Van phong
Diang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi Qian tir khi Vin phong Dang ky ddt dai tiép nhdn hé so hop 1é;
khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi
07 budc

gian ludn chuyén Wé so, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh ciia ngwoi sir dung dat;

khong tinh thoi g!an xem xét xir ly doi véi trueong hop sir dung dat cé vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau giam dinh (néu co).

10 ngay lam viéc
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Quy trinh lién thong sé: 13

13. THU TUC PANG KY BIEN PONG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TRONG CAC TRUONG HQP
GIAl QUYET TRANH CHAP, KHIEU NAI, TO CAO VE PAT PAI; XU LY NO HQP PONG THE CHAP, GOP VON; KE BIEN, PAU GIA QUYEN SU
DUNG DPAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT PE THI HANH AN; CHIA TACH, HQP NHAT, SAT NHAP TO CHUC; THOA THUAN HQP NHAT HOAC
PHAN CHIA QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT CUA HQ GIA PINH, CUA VQ VA CHONG, CUA NHOM NGUO| SU DUNG PAT;
PANG KY BIEN PONG POI VOI TRUONG HOP HQ GIA PINH, CA NHAN PUA QUYEN SU DUNG PAT VAO DOANH NGHIEP

. . A v Thoi gian Thoi gian
Cac blﬁrc Noi dung cac budc thwe hién BO phar: thuwe hién | thuchién tai Co quan
thuc hién gidi quyet . . \ thuc hién
i i i ) ) cac buéc | timgco quan
1. Boi véi ho so do Van phong Pang ky dat dai giai quyet (Tiep nhan fai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cc“)‘ng tinh) ‘ o
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho S0). .
- Ti€p nhan ho so, kiém tra danh myc, tinh phap ly va n6i dung ho so: Truong hop ho
so thicu thi can pcf) tig%p nhan ho so huong dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phieu ti€p nhan va hen tra ket qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham
dinh ho6 so (n€u c6) bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyen. Chuyen ho so dién tir
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay (qua Trung tam Phuc vu hanh Trunatam Phuc
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Dang ky dat dai (VPDKDD). e h%nh chinh
2. Boi voi ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) gidi quyet oBna tinh (So Trung tBm Phuc
(Tiép nhan ta_}i B6 phan mot cua cua Uy ban nhan dér] cép‘huyén hoéc CNVPDKI?D) ’ Ti r? VBN VA vu hanh chinh
* PGi Véi hé so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan hd, sy théng nhét gitta hd so tiép | o 9yen \ | obngtinh (S Tai
. n R A X N A x| MOoi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay N
Bude 1 | nhdn dang gidy va tiep nhan qua HTTT giai quyet TTHC. Truong hop ho so thieu thi B4 phan “mot 1am vide 1am vide nguyén vaMoi
cén bg tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du thi p . X i ' truong)/UBND
: ALk A 2 LA . oA A LR . x| Ccua” cac huyén
in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so. Thu phi tham dinh ho Y huyén/CN
PPN N , - £ - K LA A e hoac chi nhanh A
so (neu c6) bang hinh thuc tryc tiep hodc truc tuyen. Chuyén ho so dién tor qua Giia Van phong VPBK dat dai
HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay dén Lanh dao VPDKDD. Pring ky dét dai

* Poi Vi Ho so tiép nhdn qua dich vi Buu chinh cong ich: Tiép nhan hd so ciia Buu dién
chuyén dén. Kiém tra thanh phan ho, su théng nhat gitra hd so gdc (dang gidy) va hd so
dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chwa day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day da thi tiép nhan hd
s0, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh ho so (néu cd) bang hinh
thirc truc tiép hodc truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPDKDD.
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Thoi gian

Cac blf?’c Noi dung cac budc thue hién BO phgu} thuc hién | thuc hién tai Co quan
thuc hién giai quyet . : \ thwc hién
cac buéc | timg co quan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cong can bo giai quyét ho so (dbi véi p h;rigd?/aréilky
Busco | Van phong Dang ky dat dai tinh)/ phan cdng can bo giai quyét hd so phu trach linh virc n?l én?l Vin 1/2 ngay 1/2 ngay Vin phong
giai quyet ho so (601 v6i Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai) hona Di , lam viéc lam viéc bang ky dat dai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) Prong an%ky
dat dai huyén,
thanh phd
- Kiém tra ho so ‘ o Vien chirc
- Trich Iu‘c ban do dia chinh hoac trich do dia chinh thfrq dat doi véi truong hqp chua Vian phong
co ban do dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat (trudc khi nop ho so thuc Din pk, dat
Bude 3 hién quyen cua nguoi st dung dat). o ’ ’ da% Cyhi 03 ngay 03 ngay Van phong
- Trinh co quan c6 tham quyen thu hoi dat, giao dat, cho thué dat khi thuc hién ha ’h Vin lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
chuyén doi cong ty; chia, tach doanh nghiép; hop nhat, sap nhap doanh nghiép 1;1‘an Di
- Gui thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (d8i V6i pk‘,“g% da‘?g
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh) y dat dai
Buge 4 | - Xéc dinh nghia vu tai chinh Cucthuss <M1 Knong tinh Corauan
- Thdng bao nguoi stir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh : huyén p thoi gian q
Buée 5 Ngué?’i sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, chuyén chiing tir thanh toén nghia Nguoi st Khong tinh
vu tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai dung dat thoi gian
Vién chuc Van
- Xé&c nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan géc phong Pang
Buéc 6 |- Viét Giay ching nhan moi (néu co) ky dat dai, Chi 03 ngay 03 ngay Van phong
- Hoan thién hd so trinh 1anh dao don vi phé duyét nhanh Van lam viéc lam viéc Dbang ky dat dai
phong Bang
ky dat dai
Kiém soét lai toan bo hé so do vién chiic phong thyc hién; trinh Lanh dao Van phong | Chi nhanh Vén 01 ngay 01 ngay Vin phon
Budc 7 | Pang ky dat dai ky gidy ching nhan, Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky xac phong Dang 1am vidc 1AM Viec Din kl; o t%iai
nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cp Ky dat dai i i g
Buse8 |- Lanh dao don vi Ky gidy ching nhan ’ Lanh dao 01 ngay 01 ngay Van phong
- Chuyén ho so cho vién chure sao luu, tra két qua. don vi lam viéc lam viéc Dbang ky dat dai
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. . Ay A Thoi gian Thoi gian
ﬁ::cbhl;g; Noi dung cac buée thue hién ]i?i pl:'"é} ¢ thue hién | thuchién tai t(ki?r(;l;]l iaérrl]
T sl quy cac buéc | timgco quan O
- Thye hign sao liru hé 0, cap nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co'sérdit ligu (néu co) Vit chee Van
- Chuyén ket qua dén Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua. p L8 DANg, . s .
. 2 A s S A A A s < Linm a1z | ky dat dai/Chi 1/2 ngay 1/2 ngay Van phong
Budc 9 | - Chuyén Thong béo dang ky bien dong ho so cho can b Van thu (hoac kiém cong tac Whanh Vin lam vide Iam viee Ping ky dét dai
van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh hone Din " i g
(chuyén dong thei hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) pky dgé . daig
Trung tdm Phuc
- Tiép nhan két qua (B6 phdn mét cira xac nhdn trén phan mém mét ciza thong tin vé \égr?a?:]ﬁrzglg Trung thm Phyc
ket qua da cb tai Bo phdn mét cura) Tair? VBN VA vu hanh chinh
- Thdng bao két qua cho ngudi sir dung dat. nguye _ N N cdng tinh (So Tai
Moi truong) 1/2 nga 1/2 nga
Budc 10 | - Tra két qua cho ngudi sir dung dat (truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh B5 phén“r?lét lam \?ié)cl lam Vgiéz:l nguyén va Moi
cong ich) o . Cira” chc huyén ' . OngYUBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nhanh huyen/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) s 1 VPBK dat dai
cua Van phong
bang ky dat dai
Thoi gian ndy Chi tinh thoi gian tir khi Vin phong Dang ky dat dai tiép nhén hé so hop 1é;
khong tinh thoi gian cdac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi
10 budc

gian luan chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat;

khong tinh thoi gian xem xét xir [y doi voi triong hop sir dung ddt c6 vi pham phap ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh (néu cd).

10 ngay lam viéc




78

Quy trinh lién thong sé: 14

14, THU TUC THU HOI GIAY CHUNG NHAN DA CAP KHONG PUNG QUY PINH CUA PHAP LUAT DO NGUOl SU DUNG DAT,
CHU SO HUU TAI SAN GAN LIEN GAN LIEN VOI PAT PHAT HIEN

. . A 1A Thoi gian | Thoi gian thuc
t(ljf:;cbhl:g; Noi dung cac buéc thue hién ]i;')i Pl:;‘g ¢ thuc hién hién tai timg tﬁ(:rc?l’l]l ?énn
: : glatquy cac buoc €O’ quan : ;
1. i véi hd so do Vian phong Pang ky dét dai giai quyét (Tiép nhan tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh)
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (trudng hop da day di thanh phan ho so).
- Tié'p’nhéln ho so, kié’m tra danh muyc, tinh phap Iy va ni dung h6 so: Trudng hop ho
so thicu thi can b(:) tiép nhan ho so huéng dﬁn hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phicu tiep nhan va hen tra két qud trao cho ngudi nop ho so. Thu phi
tham dinh ho so (néu c6) bang hinh thuc truc tiep hodc truc tuyen. Chuyen ho so
dién tir qua HTTTGQTTHC tinh ddng thoi chuyén ho so glay (qua Trung tam Phuc - Am Phu
vu hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Vian phong Dang ky dat dai (VPDKDD). \;lli?%ntaf{zh I'nhc
2. Dpl Vai o so do Chi nhanh Vian phong Dang ky dgt dai (CNVPDKDD) giai quyét c6ng tinh (S& Trung tm Phuyc
(Tiép nhan tai Bo phan mot cura cia Uy ban nhén dan cap huyén hoac CNVPDKDD) Tainguyenva | Khong quy vu hanh chinh
) * Poi V6i ho so nhan truc tiép: Kiém tra thanh phén ho, su théng nhat gitra ho SO tiép | Mai truong); dinh thoi cong tiAnh (?6 Tal

Bude 1 | nhan dang gidy va tiep nhan qua HTTT giai quyet TTHC. Truong hop ho so thicu thi | g phén “mot gian giai ngl‘Jyenval\/IOI
cén bo tiep nhan hd so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du thi | oo aopuean | quydt truong/UBND
in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho nguoi nop ho so. Thu phi tham dinh | |~ (o heh huyén/CN
ho so' (néu c6) bang hinh thrc tryc tiép hogc truc tuyén. Chuyén ho so dién tir QUa | i yan hong VPDK dét dai
HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay dén Lanh dao VPDKDD. Péng ky d4t dai

* Poi véi Ho so tiép nhdn qua dich vu Buu chinh cdng ich: Tiép nhan hd so cia Buu
dién chuyén dén. Kiém tra thanh phan ho, su thdng nhét giira hd so gbc (dang gidy) va
hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chua ddy du thi
can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Trudng hop hd so di day du thi tiép
nhan hd so, ky danh sach v&i can bo buu dién. Thu phi thdm dinh hd so (néu co)
bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC deén Lanh dao CNVPDKPD.




79

. . Ay A Thoi gian | Thoi gian thuc
Cac blf’?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thwe hién hién tai timg Co qu-aAn
thyce hién giai quyet . ; thwc hién
cac buwéc €0’ quan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mén phan cang can bo gidi quyét hd so (ddi voi ph(ci)?tgdB;gﬁiky Khong quy
Bude 2 Van phong Dang ky dat dai tinh)/phan cong cén bo giai quyet hd so phu trach linh virc n?l z’mﬁ Vi dinh thoi Vin phong
giai quyét hd so (d6i véi Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai) ohong Dénagnk}'/ gian giéi Déngk}'ldétdai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) it dai huyén, quyét
thanh phd
- Van phong DKDD (hodc Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai) co trach nhiém Vlir] Ch"ng‘n Kho
kiém tra trinh Co' quan nha nudc ¢6 thim quyén cap Gidy ching nhan ra thong béo kp’ ;?gd j‘gﬁ d.o}r:gl?‘u.y Vi o
Budc 3 | bang vin ban cho co quan thanh tra cing cp tham tra Tthrih ilfén I %I;n t igil Dénank?/ %fiai
- Thong bao cho ngudi sir dung dat blet’ rd ly do Gidy chiing nhan da cap khong phong Ding gquy%t &
dung quy dinh cua phap luat sau khi cd két kuan cta Thanh tra. ky dat dai
Co quan thanh tra c6 van ban két luan Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh
cua phap luat thi thong bao cho nguoi s dung dat biet rd ly do; sau 30 ngay ké tur Khond au
ngay gui thong béo cho nguoi st dgng dat ma khong co6 don khieu n;;i thi ra quyet Co quan dinh%t?c‘yiy Co quan
Buoc4 | dinh thu hoi Giay ching nhan da cap (trir truong hop nguoi duoc cap Giay ching Tharcllflll ra “an oidi Tharcll;ll tra
nhan da thuc hién thu tuc chuyén doi, chuyén nhuong quyen st dung dat, quyén so & u % ¢
hitu tai san gan lién véi dat hoac chuyén muc dich sir dung dat va da duogc giai quyét qauy
theo quy dinh cua phép luat)
, . w Vanphong |y psng qu
Vién chuc Dy thao Quyet dinh thu hoi giay chung nhan trinh Lanh dao don vi kiém | Dang ky dat dinh%l?(yiy Viin phon
Bugc 5 | tra; Lanh dao don vi trinh Co quan nha nuéc ¢ tham quyen cap Giay chung nhan | dai/Chi nhanh L oidi Din kl; dat%ial
ky Quyét dinh thu hdi gidy ching nhan Vanphong | © y gé ) &
Pangky ditdai | IV
Co quan nha nu6c ¢6 tham quyen cap Gidy chung nhan ra quyét dinh thu hoi Gidy . A
chung nhan da cap (trir truong hop ngudi dugc Cap Gidy ching nhén da thuc hién &%ﬁﬁﬁg& lfggﬂ%?;y
Bu6c 6 | thu tuc chuyén ddi, chuyén nhwong quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién Lvén cAn G Lan idi
vé6i dat hoic chuyén muc dich str dung dat va da duoc giai quyét theo quy dinh cua auy , P N Y| & &
chung nhan quyét

phap luat)
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. . Ay A Thoi gian | Thoi gian thuc
Cac blf’?’c Noi dung cac budc thue hién BO phz.u} thuc hién hién tai timg Co qu-aAn
thyce hién giai quyet . ; thwc hién
* i cac budc €0’ quan j i
- Thyc hién sao Iuu hé so, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dit libu (néu c6) Vién chirc Van i
- Chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phong Dang | Khong quy S
. 2 . L. Dt an X . e . .| kydatdai/Chi | dinh thoi Vin phong
Budc 7 | - Chuyén Théong bao dang ky bién dong ho so cho can by Van thu (hodc kiém cong tac nhanh Vin gian gidi Ping ky dét dai
van th}r) 50 luu, d(’)‘ng dau giri theo quy dinh phong Pang quyét
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) ky dat dai
Trung tdm Phuc
- Tiép nhan két qua (B¢ phdn mgt cira xac nhan trén phan mém mgt cira thong tin vé | Vuhanh chinh Trung tBm Phyc
két qud da c6 tai Bé phdn mét cia) cong tinh (So vuhanhchih
- Thong béo két qua cho ngudi sir dung dat. Ta'f.‘9“¥e” va Khong quy cﬁﬁg tinh (So Tai
. s A, oo < .z A . , Mo6i trurong); dinh thoi S
Budc 8 | - Tra két qua cho nguoi sir dung dat (tryc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh o n . nguyén va Moi
A B6 phan “mét glan giai \
cong ich) AN : 2 truong)/UBND
A nhi ~in 4 . A (Al Cctra” cac huyén quyct hUVEN/CN
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoiic chi nhanh nyfﬂ/; '
(chuyén déng thoi hd sodién tirtrén HTTTGQTTHC tinh) ciia Van phong VPDK it dai
Pang ky dat dai
08 bude Khong quy dinh

thoi gian gidi quyét
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